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SECRETARIA GENERAL DE INSTITUCIONES

_ PENITENCLARIAS
M ' N I ST ERIO IRECCION GENERAL DE RECURSOS
DEL INTERIOR AHLN HURLANDS

BYR/BVR

CONVOCATORIA DE ACCION FORMATIVA EN EL MARCO DEL ACUERDO DE
FORMACION PARA EL EMPLEO DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS 2014

DENOMINACION: CURSO DE ACTUALIZACION DE FUNCIONARIOS DE OFICINAS DE
ADMINISTRACION.

OBJETIVO GENERAL: Mejorar y actualizar, los conocimientos de los funclonarios de
la Institucién que desempefan estos puestos de trabajo de oficina, dentro de la
exigencia de preparacién adecuada para el ejercicio de [as tareas asignadas que
contempla el vigente Ordenamiento Penitenciario.

CONTENIDOS., E! programa del curso es el que aparece en el anexo II de esta
convocatoria.

DURACION: El curso comporta una carga lectiva de 25 horas lectivas.

FECHAS Y HORARIOS: Se realizard en el Centro de Estudios Penitenclarios de] 23
al 27 de junic de 2014.

NUMERO DE ASISTENTES: El ndmero méximo de asistentes al curso serd de 30
alumnos, Sclamente podra acudir un funcionario por centro.

DESTINATARIOS: Los funcionarios de carrera de instituciones penitenciarias gue
estén desempefiando su puesto de trabajo en la oficina de administracién .de los
centros penitenciarios gue figuran en‘el anexo I, por ese orden de prioridad.

PRIORIDAD: £n primer lugar se seleccionard a los Jefes de Oficina de Administracion
que asuman la gestion econdmica general del centro, y en su defecto se propondra a
otro funcionario de esa oficina. '

En este uitimo caso, de existir mds de un peticionario, el empate se dirimira,
atendiendo a la mayor antigliedad ininterrumpida en el puesto de trabajo en ia oficina
de administracidén dentro del centro penitenciario de destino,

INSTANCIAS: Los interesados deberin cumplimentar instancia que se adjunta al
efecto, cumplimentando todos los datos personales y administrativos, indicando
expresamente la fecha de nombramiento en el puesto desempefiado en la oficina de
administracion del centro de destino actual, l

*Presentacién: Hasta el dia 2 de junio de 2014, en las Secretarfas de los
Centros.

‘ *Remisién; El Director remitird oficio con relacién de peticionarios e las
Instancias de los solicitantes, indicando nombre, apellidos, DNI, puesto de trabajo, y

la_antigliedad ininterrumpida en el puesto de trabajo dentro del centro penitenciario
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de destino, el dia siguiente, 3 de junio, por fax (91670 35 89) o via correo electrénico

(cep@dgip. mir.es) con las palabras” Oficina de Administracion” en el apartado
“asunto” e identificando el centro penitenciario de remisidn.

CERTIFICADOS: A los alumnos que participen con regularidad y seguimiento en el
Curso se les expedird el correspondiente certificado de asistencia por parte de la
Secretaria General de Instituciones Penitenciarias. Una inasistencia superior al 10%
de las horas lectivas programadas dara lugar a la no expedicién del certificado.

INDEMNIZACION: Los asistentes a quienes corresponda indemnizacién de servicio
con arreglo a lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, para justificar
los gastos de desplazamiento a Madrid deberan utilizar Ifneas regulares de transporte,
salvo que por causas debidamente justificadas les sea autorizado de forma expresa y
previa el viaje en vehicuio particular.

La cuantia del importe de indemnizacién por comisién de servicios serd la
correspondiente al importe de las dietas completas que por el grupo de clasificacion y
cuantias correspondan en funcién del Cuerpo de pertenencia, segun lo dispuesto al
respecto por el precitado Real Decreto.

RECURSOS: Contra la presente Resolucién, que pone fin a la via administrativa, podrd
interponerse potestativamente recurso de reposiciéon en el plazo de un mes, ante esta
Subdireccién General de Recursos Humanos, o ser impugnada directamente mediante recurso
contencioso-administrativo ante la Sala correspondiente del Tribunal Superior de Justicia de
Madrid, en el plazo de dos meses, contados a partir del dia siguiente a su notificacién, o
desde la resolucién del Recurso de reposicion, en su caso, conforme a lo establecido en |a Ley
4/99, de modificacién de la Ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Pdblicas y del Procedimiento Administrativo Comun vy Ley 29/98, de 13 de
julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso Administrativa

En Madrid, a 16 de mayo de 2014
P.D. (0.1 50/2010 de 12 de enero)
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ANEXO 1
CENTROS PENITENCIARIOS A LOS QUE SE DIRIGE LA ACCION
FORMATIVA
1. VALENCIA. PICASSENT
Z ZARAGOZA (ZUERA)
3. MADRID V. SOTO DEL REAL
4. CADIZ. ALGECIRAS
5. CORDOBA
6, GRANADA. ALBOLOTE
7. PONTEVEDRA. A LAMA
8, MADRID ViI. ESTREMERA
9. CADIZ. PUERTO I1I
10. SEVILLA 11. MORON DE LA
11, VILLABONA
12, MALLORCA
13. MADRID VI. ARANJUEZ
14. HUELVA
15, MALAGA
16. CASTELLON 11. ALBOCASER
17, A CORUNA (TEIXEIRD)
18. SALAMANCA. TOPAS
19. SEVILLA
20. LEGN. MANSILLA DE LAS
21 LAS PALMAS
22, MADRID IV. NAVALCARNERO
23. ALICANTE {I. VILLENA
24, PALENCTA (LA MORALEJA)
25 MADRID [II. VALDEMORO
26. TENERIFE. EL ROSARIOQ
27 MURCIA 11
28. ALMERIA "EL ACEBUCHE"
29, ALICANTE
30. CADIZ. PUERTO II
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CENTROS SUPLENTES
1. LAS PALMAS I1
2. MADRID II. ALCALA DE
3. ARABA/ALAVA
4, BADAJOZ
5, CASTELLON
6. SANTORA "EL DUESO"
% JAEN
B. CACERES
9. VALLADOLID
10. MADRID [ MUJERES. ALCALA DE
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ANEXO 11

PROGRAMA
ACTUALIZACION FUNCIONARIOS OFICINA DE ADMINISTRACION.

MODULO 1.- Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, acceso a la

informacién ptblica y buen gobierno. N _
Buenas pricticas para la gestién de las contrataciones de servicios y _encomnendas
de gestién a fin de evitar incurrir en supuestos de cesion ilegal de trabajadores.

Objetivo.- Actualizacién legislativa que afecta a gestién econémica del centro. Dar a conocer
los principios éticos y valores que deben regir la actuacién de los empleados publicos

penitenciarios en el &mbito de su actuacién profesional.

Unidades Did4cticas.- ) .
Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencla, acceso a la informacién publica y buen

gobierno

» Principios de buen gobierno
Régimen sancionador en materia presupuestaria: supuestos, sanciones.
¢ Organo sancionador. :

Buenas practicas para la gestién de las contrataciones de servicios y encomiendas de gestién
a fin de evitar incurrir en supuestos de cesidn llegal de trabajadores.,

* Real Decreto Ley 20/2012 de 13 de julio de medidas para garantizar la estabilidad
presupuestaria y fomento para la competitividad.

+ Instrucciones de las Secretarias de Estado de Administraciones Puablicas v de Presupuestos
y Gastos sobre buenas practicas para la gestién de las contrataciones de servicios y
encomiendas de gestidn.

Carga lectiva total del médulo: 3 horas,

MODULO 2.- GESTION PRESUPUESTARIA.,

Objetivo: Conocer las distintas fases del ciclo presupuestario. La Gestidon Presupuestaria y su
control.

Unidades Didécticgs_:

o  Presupuesto: Inicio ejecucién del gasto y el pago en centros penitenciarios.
©  Seguimiento y control presupuestario.
o Lliquidacién y cierre del ejercicio presupuestario,

Carga lectiva total del modulo: 3 horas

MODULO 3.- GESTION FINANCIERA, EJECUCION DEL GASTOS Y PAGO.

MINISTERD DEL
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MINISTERIO.
DEL INTERIOR

SECRETARIA GENERAL
DE INSTITUCIONES
PENITENCIARIAS

SUBDIRECCION GENERAL DE
RECURSOS HUMANCS

CENTRO DE ESTUDIOS
PENITENCIARIOS

INSTANCIA DE PARTICIPACION EN ACCIONES FORMATIVAS. CENTRO DE ESTUDIOS PENITENCIARIOS

APELLIDOS NOMBRE DNI
| CENTRO PENITENCIARIO: |
PUESTO DE TRABAJO- POR CONCURSO
EN COMISION DE SERVICIOS

£aso

Especificar a oficina en que se desempefia el puesto de trabajo en su

CUERPO DE PERTENENCIA

EN EL PUESTO DE TRABAJO DE LA OFICHA DE
" .| ADMISTRACION DENTRO DEL CENTRO
ANTIGUEDAD: | pEN(TENCIARIO DE DESTING { ININTERRUMPIDA)

{Formala: dia ! mes /afo- ddimm/aaaa)

NOMBRE DEL CURSO: Curso de aclualizacion de funcionarias de Oficinas de
R Adminislracion
ACCION FORMATIVA QUE SOLICITA:
FECHA Y LUGAR DE Cenlro de Estudios Penitenciarios
CELEBRACION: del 23 al 27 de junio de 2014
En a de de 2014-
Firma;
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