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1. OBIETO.

Definir el método para elaborar, revisar y gaxgbardos procedimiends que componen &l
Sistema de Gestion de la Prevencion de J/ jreccion General de
Instituciones Penitenciarias. (en adelantg 7 P

2. ALCANCE.

Este procedimiento se aplica a todcedimie s (incluido éste).

3. DOCUMENTACION DE REFEJ

o Resolucion de 172708 ¥ebixro de/2004, de la Secretaria de Estado para la
Administracion /4 , rfue se aprueba y dispone la publicacion del
modelo del Sj bn de la Prevencion de Riesgos Laborales para la
Administracipn G ‘ ( B.O.E 5/03/2004).

¢ Real Decr de sephembre por la que se desarrolla la estructura

4., DEFINICIONS

PROCEDIMIENTO PREVENCION DE RIESGOS LABORALES (en adelante,
Procedimiento): Dogimento de caracter organizativo en el que se describe, con el nivel

PPRL 200 IIPP
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5. REALIZACION.

5.1 SOPORTE

del Estado y el
Penitenciarias.

e la Direccidn General en su conjunto ( tanto servicios
s como centros penitenciarios)

el central se recoge et titulo del procedimiento.

« En el inferior izquierda contiene el cargo, nombre, firma y fecha de la
persona que elabora el procedimiento.

* En el inferior central contiene el cargo, nombre, firma y fecha de la
persona que revisa el procedimiento.

¢ En el inferior derecha contiene el cargo, nombre, firma y fecha de la
persona que aprueba el procedimiento.
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b) La cabecera de las restantes paginag sop
contienen los cargos, nombres, fechag{y fj

gs, eyepto que no
g lag personas que

respecto a anteriores
modificacion, si procede.

5.2 CONTENIDO

Los procedimientos g én s sighientes apartados:
a) Objeto. Establgce doh cl :

orma de realizar las actividades

Responsabilidades
¢ Interrelaciones entre las unidades
» Registros a efectuar y formatos

f) Anexos. Todos los procedimientos contienen una Lista de Control de
Distribucién de dicho documento.

Ademas, puede figurar un ejempiar de cada regisiro o formato, diagramas
de flujo, etc., asi como cualquier otra informacion que se precise.
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5.3 PROCESO DE ELABORACION, F

a) Coordinacion de Preverd ;
de elaborar el proced infofmacion, previo
conocrmlento del tltular de la D ‘dad Admini orrespondiente de

oeQdi quienes las desarrollan.

del procedimiento, g& agaedo al apaglado 5.2 del presente documento
y lo remite a la fe ngral de Personal en el modelo de
g A

v A
DICY

h de 15 dias maximo desde la recepcion del
miento; si transcurrido dicho plazo las Unidades

d)\La Subdirecgfon General de Personal con el asesoramiento, en su

- dordinacién de Prevencién de Riesgos Laborales valorara
Ia oPeridad de incluir las modificaciones directamente, o en su caso
der a su discusién con las unidades proponentes. Una vez
decidjas las modificaciones Coordinacion de Prevencién de Riesgos
Labgrales las introducira en el procedimiento, remitiendolas para su

sidn a la Subdireccién General de Personal.

e} Una vez acordado el texto definitivo, Coordinacion de Prevencion de

Riesgos Laborales confeccionara el texto definitivo y lo codificara.

Una vez elaborado el texto definitivo, la Subdireccion General de Personal
lo remitird a la Directora General, para su aprobacion.

PPRL 200 IIPP
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ANEXO 6.1

Documento: Procedimiento para la elaboracién, revision y
aprobacion de los procedimientos de Prevencion de Riesgos
Laborales.

c. B N> / PPRL-200
PP
Hojg\/ / 111

PRIMERA

21-12-06

Sbtor. Gral. de Setvicios

TN
PRIMERA | 21-12-06 { Sbtor. Gral. de Sanld Sﬁb» . de Sanidad 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 | Sbtor. Gral. de treyfn /ﬁ? Su i:;(al. de Tratamiento 5-01-07
PRIMERA | 21-12-08 | Sbtor. Gral. de)d i6 / Syfb. Gral. de Inspeccion 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 | Sbtor. Gral. Me{id Alte?ff./ b. Gral. de Medidas Altern. 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 VpGal ASps Unidad de Apoyo 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 / s/r_D(r?étor) Todos los C. Penitenciarios 3-01-07
PRIMERA Organizaciones Sindicales (7} 8-01-07

21-12-06 | /

(/)]

/
"

e

Vi
/

\
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ANEXO 6.4

MODELO DE ESCRITO DE REMISION DE BORRADOR POR COORDINACION DE
PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Documento: Elaboracién, revisibn y aprobacion de los|Doc. Ref, NO: PPRL- 200
procedimientos de Prevencion de Riesgos Laborales P IIPP
Hoja; \ 1/1
N
/ /N /]

BORRADOR DE PROCEDIMIEN

[T PPRL-200-1IPP

L] PPRL-201-HIPP

[1 PPRL-400-lIPP

[1 PPRL-401-IIPP

[1 PPRL-402-1IPP PP®L-1100-IPP
[1 PPRL-403-lIPP BARL-1101-IPP
{1 PPRL-500-IIPP PPRL-1200-HPP
[] PPRL-501-lIPP PPRL-1201-1IPP
[1 PPRL-502-1IPP [T PPRL-1300-IIPP/SC
[! PPRL-600-IIPP [1 PPRL-1300-IPP/CP
L] PPRL-601-lIPP [] PPRL-1301-1IPP/SC
(] PPRL-700-IIPP L] PPRL-1301-liPP/CP
[] PPRL-800-IPP [1 PPRL-1400-I1PP
[1 PPRL-801-1P 1 PPRL-1500-1IPP
L] PPRL-900-lIRD [} PPRL-1501-IIPP
[l PPRL-801-lIPP

remite borrador de Procedimiento de Sistema de Gestion para la Prevencién de
aborales en los centros de trabajo dependientes de la Direccion General de
Initucjbnes Penitenciarias.

SR. SUBDIRECTOR GENERAL DE PERSONAL DE ILPP.
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ANEXO 6.5

MODELO DE ESCRITO DE REMISION PARA LA REVISION POR LAS DISTINTAS

UNIDADES
Documento: Elaboracion, revision y aprobaciéon de losiDoc. Ref, NO: PPRL- 200
procedimientos de Prevencion de Riesgos Laborales N0 IIPP

Hc?./ \ 11
/\

[l Unidad de Apoyo
[l subdireccién General de Tratanis

[} subdireccion General de Sanigé

N
L1 ParW
/ 1 Para cohocighiento

ara informar y preparar contestacién en su caso

djuntg/se remite borrador de Procedimiento de Prevencion de Riesgos Laborales. Se solicita
suMevdlucion a esta Subdireccion General en un plazo no superior a 15 dias.
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