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1. OBIETO

Establecer la sistemética a segulir para la notificacig
servicios centrales de la Direccidon General de Instiflicione

trabajo en los
jarias.

2. ALCANCE

El procedimiento se aplica a todos g
médica, producidos a ios empleado 3 icios centrales de la Direccion
General de Instituciones Peniteny 7 golectivo de empleados publicos
acogtdos ai Rég|men General /d i Social como al del Mutualismo

trabajo, con baja y sin baja

o LEY 31/1995, »
269 de 10 d

de Trabajo y Asuntos Sociales de 19 de noviembre de
o/ establecen nuevos modelos para la nofificacion de los
o0 v se posibilita su fransmisién por procedimiento electronico
de noviembre).

26 de noviembre de 2002 de la Subsecretaria del Ministerio de
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5.1.2.1 E! Servicio de Persgpal M™lenara log
de accidente, epla apdICION

™o de los apartados del parte y lo
co primeros dias después de ocurrido

expediente se archivaran las comunicaciones descritas en los
apgAftados 5.1.1, 5.1.2, copia en papel del parte de accidente y
6da otra documentacion relacionada con el accidente,
incluyendo los doctimentos descritos en el procedimiento PPRL-
1301, Los expedientes, en orden correlativo, seran archivados
por el SP.

5.1.2.5 El SP comenzara las acciones precisas para la investigacion del
accidente, siguiendo el Procedimiento PPRL-1301.

5.1.3 Si el accidentado no queda en situacién de baja médica:
5.1.3.1 Si ha sido asistido en los Servicios Médicos de la Mutua, la
Unidad a la que pertenece el accidentado informara de esta

nueva situacion al Servicio de Prevencion. El SP realizara las
acciones descritas en el apartado 5.1.2.4.

PPRL 1300 11PP/SC
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DIAGRAMA DE FLUIO NUMERO 1

Informe al
Servicio,
Unidad a la que pertenece Persogal
el accidentado
or |
Sermjo
Prevend
El Servicio de ) Si
Prevencion utua envia RAS
combleta RASB enstal}

Informe 3., Médic

Baj Si
médica

No

‘Atendido
en la Mutua

No

A

al Sérvicio de
ravencian

Servicio d edio al Etl Servicio de
Prevenci o rvici Personal rellena
Complefa evendlon apartados
PA 1,2y6PA
Copia PA
V4 al trabajador

v

; Envio Sistema Delt@

Investigacion del
Accidente

PA, Partefe accidente de Trabajo
RAS Relglidn de accldentes sin baja

PPRL 1300 IIPP/SC

Parie de
haja al
Servicio de

Personal
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DIAGRAMA DE FLUJO Niamero 2

inf&kme a
Semvi [ :
Parsonal . Si
Baja
Unidad a la que pertenece médica
el accidentado
y In e al
v ici\de
Preyancio
No
Informé dei 8. Madic
Servicio de
Pravencion
Investigacién d
Accidente
Ei Servicio de Parte de
Personal informa baja al
al Servicio de Senviciode /¥
Prevencién Personal
6. ANEXO0S
6.1 Lista de cdR distribucién de documentos

nicacion de accidentes PPRL-1300
ente de Trabajo

Relacién dgf accidentes de trabajo sin baja médica
odefo de comunicacion a la Autoridad Laboral

.2 Modelo de co

eccion del Servicio de Prevencidn de Riesgos Laborales y de los servicios de
ersonal correspondientes.

Informe de accidente sin baja medica realizado por el Servicio Medico de la
Direccidén General de Instituciones Penitenciarias.

PPRL 1300 IIPP/SC




Documento: Procedimiento para la notificacién de accidentes | Doc. . N°:
de trabajo. Servicios Centrales.

PPRL-1300

1M

A

FRIMERA | 21-12-06 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 |  Sbtor. Gral. de Sanidad "Qb. Gral’ ida 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 | Sbtor. Gral. de tratamien .‘Ga\i.yﬁatamiento 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 | Sbtor. Gral. de Inspegcion i Sub. Glal. de Inspeccion 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 | Sbtor. Gral. Medi 7! W/ /7!3.)6(&1]. de Medidas Altern. 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 VocaIAfsy (/ / Unidad de Apoyo 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 /Organizaciones Sindicales (7) 8-01-07

_/
VAV/A

(/) ]
/

Hevl,

V
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ANEXO 6.2

¢« Modelo de Comunicacion de Accidente PPRL 1300 lIPP/SC

¢ Parte de Accidente de Trabajo

. El parte oficial de accidentes de trabajo con baja para el pg
General de la Seguridad Social se recoge en la Ordg
noviembre,

onal que cotiza al
recdge en la Orden

. El parte oficial de accidentes de trabajo en a
mutualismo administrativo gestionado p
APU/3554/2005, de 7 de noviembre.

se

caso de que no lo esta puede hacerlo

Delt@ sélo en caso de que esté
NICAGION AUTORIDAD LABORAL”,

por via telegrafica, utilizando el m§

ANEXOS DEL PPRL13001IPP S/C




el plazo més breve posible a la Subdireccion General de Personal conforme a lo establecido en el Procedimiento PPRL 1300 IPP/SC

ido

Este formulario debe ser

MINISTERIO DEL

INTERIOR SUBDIRECCION GENERAL DE PERSONAL DE

INSTITUCIONES PENITENCIARIAS

COMUNICACION DE ACCIDENTES PPRL 1300 IIPP/SC

Datos personales

Unidad a la que
pertenece:

Apellidos y nombre:

Puesto de trabajo:

Datos del accidente

Fecha: / /

Descripcion del accidente:

Lugar:

_—
Actividad que reali% 7
y,
Material o equipg/que
utilizaba:

Deséripcién e la lgsion:

Datos comple Ntarios (rodear con un circulo lo que procede)

asistencia médica (Si) (No} Se encuentra en baja médica  {(Si) (No)

\/ /

v
En cagd de tratarse de un accidente biolégico debe de iniciarse a la mayor brevedad el
progédimiento establecido Protocolo especifico de ese tipo de accidentes.

En ,a de de

Firma del responsable

L3 S Gk it i




COMUNICACION A LA AUTORIDAD LABORAL

ILMO. SR.:

en relacion con el contenido del articulo 23.3 de la Ley de Mrevencié\de Riesgos
Laboraies por el presente medlo con caracter urgente Yy en elacwn con & accidente

1.2, DOMICHIO: [ovvvvvcvecein i

1.3. Telefono: [ ok

2. DATOS DE LOS TRABAJADORES ACCIDk

ANEXOS DEL PPRL1300 IIPP S/C




ANEXO 6.3

» Direcciones de! Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales y de los servicios de
personal correspondientes:

DIRECCION GENERAL DE INSTITUCIONES PENITEN

¢ Coordinacion de los Servicios de Prevencién de la Direccidg
Penitenciarias. Subdireccién General de Personal.

Tfnos: 91-3354900
91-3354822

Fax: 91-3354060

Correo: Servicio.prevencion@dgip.mir.es

o Servicio de Gestion de Personal de la SubdirecciomM\General defersOwal.

Tfnos: 91-3354779
91-3354790

Fax: 91-3354060
Correo: Sgpip@dgip.mir.es
+ Servicio de Gestion de Personal LaWO0

Tfnos: 91-3354982
91-3354799

Fax: 91-3354060

Correo: Sgip@dagiy

ANEXOS DEL PFRL1300 lIPP S/C




ANEXO 6.4

* Informe de accidente sin baja medica realizado por el Servicio Medico del Departamento
u Organismo Publico

INFORME SERVICIO MEDICO SOBRE ACCIDENTE /li
DE TRABAJO SIN BAJA

Nombre y apellidos /4 ( /

NRP A

Destinado en

/
Puesto de trabajo «

Teléfono de contacto '\

Cotiza a Seguridad Social /\\
Cotiza a Muface / \V

Fecha del accidente / /, 7 ¥
Hora del accidente Yy // /
Lugar del accidente v /
¢Era su trabajo
habitual? P
FORMA DE CONTAZT, a 5 Anexo lI)*
Cédigo / // Descripeion
/
PARTE DEL/CUBRPO LESIQRADA (Tabla 6 Anexo HI)*

Codigo [/ |\ / [/ Descripcion

k T~ /

DESCRIPCYQN DEXA LESION (Tahla 7 Anexo 1I)*

Codigo T Descripcidn

rden TAS/2926/2002 e 19 de noviembre

Fecha y firma del Servicio Médico

ANEXOS DEL PPRL1300IIPP S/C




