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OBJETO

Establecer la sistematica a seguir para la investigacion de accidentes de trabajo en los
centros penitenciarios dependientes de la Direccion General de 1I.PP. que permita
detectar las causas que los han producido y adoptar las medidas preventivas
necesarias.

El procedimiento establece, qué se debe investigar, quién debe hacerlo y como se
debe realizar la investigacion.

ALCANCE

El procedimiento se aplica a todos los accidentes de trabajo, ocurridos a los
empleados publicos penitenciarios y cuando proceda, a cuaiquier trabajador de
empresas exiernas que realicen alguna actividad en los centros penitenciarios.

Este procedimiento se aplicara independientemente de que el trabajador cotice al
Régimen General de la Seguridad Social o al Mutualismo Administrativo (MUFACE)

DoCUMENTACION DE REFERENCIA

o Ley 31/1995 de Prevencién de Riesgos Laborales (BOE de 10 de noviembre).

¢ Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, Reglamento de los Servicios de Prevencion
(BOE n° 27 de 31 de enero).

« Orden del Ministerio de Trabajo de 16 de diciembre de 1987 sobre nuevos modelos
para la notificacion de los accidentes de trabajo y procedimiento para su
cumplimentacion y tramitacion (BOE de 29 de diciembre de 1987).

¢ Orden del Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales de 19 de noviembre de 2002, por
la que se establecen nuevos modelos para la notificacién de los accidentes de trabajo
y se posibilita su transmisién por procedimiento electrénico (BOE n® 270 de 21 de
noviembre de 2002).

¢ Resolucién de 26 de noviembre de 2002 de la Subsecretaria del Ministerio de Trabajo
y Asuntos Sociales, por la que se regula la utilizacién del Sistema de Declaracion
Electrénica de Accidentes de Trabajo (Delt@) (BOE n° 303 del 19 de diciembre).

PPRL 1301 1IPP / CP




PROCEDIMIENTO DE PREVENCION DE PPRL-1301

DIRECCION GENERAL RIESGOS LABORALES IIPP/CP

DE INSTITUCIONES

PENITENCIARIAS Edicién: Fecha: .
PRIMERA 21 de diciembre de 2006 Pagina 4 de 9

TITULO:
PROCEDIMIENTO PARA LA INVESTIGACION DE ACCIDENTES DE TRABAJO EN C.P.

4, DEFINICIONES

ACCIDENTE DE TRABAJO: Toda lesion corporal que el trabajador sufra con ocasion o
por consecuencia del trabajo que ejecuta por cuenta ajena. Dentro de los accidentes
de trabajo se denomina accidente “in itinere” el que sufra el trabajador al ir o volver
del lugar de trabajo.

ACCIDENTE DE TRABAJO SIN BAJA: Aquellos en los que existe lesién pero gue permite
al trabajador continuar realizando su trabajo tras recibir asistencia.

ACCIDENTE DE TRABAJO CON BAJA: Los que incapacitan al trabajador para continuar
la tarea. Para considerar un accidente con baja, desde el punto de vista legal, el
trabajador debe estar ausente al menos un dia de su puesto de trabajo, sin contar el
dia del accidente.

ACCIDENTE CON RIESGO BIOLOGICO: Toda inoculacién o contacto accidental de piel
0 mucosas con sangre, tejidos u otros fluidos corporales potencialmente contaminados
por agentes bioldgicos, que el trabajador que desempefia su tarea en el centro
penitenciario sufra con ocasion o por consecuencia del trabajo.

SERVICIO DE PREVENCION: Conjunto de medios humanos y materiales necesarios
para realizar las actividades preventivas a fin de garantizar la adecuada proteccion de
la seguridad y Ia salud de los empleados publicos, asesorando y asistiendo para elio a
la Administracion, a los empleados publicos y a sus representantes y a 10s 6rganos de
representacion especializados.

SERVICIO DE PREVENCION AJENO: Entidad especializada y acreditada por la
Autoridad laboral que concierta con la Administracion Penitenciaria la realizacion de
actividades de prevencién, el asesoramiento y apoyo que precise en funcion del tipo
de riesgo o ambas actuaciones conjuntamente.

5, REALIZACION

Coordinacién de Prevencion de Riesgos Laborales debera elaborar y mantener al dia
un procedimiento documentado especifico propio para la investigacion de los
accidentes producidos a los empleados publicos penitenciarios y, cuando proceda, a
cualquier trabajador de empresas externas que realicen alguna actividad en los
centros penitenciarios, basandose en la siguiente metodologia:
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5.1 &QUIEN DEBE REALIZAR LA INVESTIGACION?

El Servicio de Prevenciéon y el responsable de la Unidad donde se produce el
accidente. Teniendo en cuenta las peculiaridades propias del ambito penitenciario la

investigacion del accidente se realizard en funcidn del tipo de accidente:

Accidentes de trabajo que tengan su origen en situaciones de caracter
regimental. Sera e! Director del centro penitenciario a través del Subdirector
que designe, el encargado de llevar a cabo la investigacién de accidentes. No
obstante, si en la investigacién se considera necesario el apoyo de un Técnico
de Prevencion, podra solicitar la colaboracidon del mismo.

Todos los accidentes que se produzcan en un centro penitenciario, que no
tengan su origen en situaciones de caracter regimental. Sera un Técnico del
Servicio de Prevencion el encargado de llevar a cabo la investigacion de

accidentes.

5.2 éCUANDO DEBE REALIZAR LA INVESTIGACION?

Inmediatamente después de ocurrido el hecho o bien cuando se tenga conocimiento
del mismo. El plazo méximo para que el Subdirector designado o Técnico de
Prevencion, segin proceda inicie la investigacién de accidentes sera de 8 dias habiles
desde que haya tenido conocimiento del mismo.

5.3 éQUE SE DEBE INVESTIGAR?

Todos los accidentes de trabajo que se produzcan .

5.4 éCOMO SE DEBE REALIZAR LA INVESTIGACION?

Mediante las tres etapas siguientes:

¢ Recogida de informacion.
» Deteccién de las causas.
e Planificacion de las medidas preventivas a adoptar.
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5.4.1 RECOGIDA DE INFORMACION,

A. Datos del trabajador y de [a empresa

Los definidos en los apartados 1 y 2 del parte oficial de accidentes
de trabajo con baja para el personal que cotiza al Régimen
General de Seguridad Social (Orden TAS 2926/2002 de 19 de
noviembre) y el parte de Accidente en acto de servicio (Orden
APU/3554/2005, de 7 de noviembre) para el personal que cotiza al
mutualismo administrativo gestionado por MUFACE.

B. Datos del centro de trabajo

Los definidos en el apartado 3 del parte oficial de accidentes de
trabajo con baja para el personal que cotiza al Régimen General
de Seguridad Social (Orden TAS 2926/2002 de 19 de noviembre)
y el parte de Accidente en acto de servicio (Orden APU/3554/2005,
de 7 de noviembre) para el personal que cotiza al mutualismo
administrativo gestionado por MUFACE.

C. Datos del accidente.

L.os definidos en el apartado 4 del parte oficial de accidentes de
trabajo con baja para el personal que cotiza al Régimen General
de Seguridad Social {Orden TAS 2926/2002 de 19 de noviembre)
y el parte de Accidente en acto de servicio (Orden APU/3554/2005,
de 7 de noviembre) para el personal que cotiza al mutualismo
administrativo gestionado por MUFACE.
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D. Datos de la investigacion

Técnico/s que realiza/n la investigacion:
Otros acompafantes durante la visita:
Fecha de la investigacion:

PERSONAS CONSULTADAS

Apellidos y hombre Cargo L/E

L.: Personal laboral
F: Personal funcionaric

5.4.2 DETECCION DE LAS CAUSAS.

A. Descripcidn del accidente

En este apartado se realizaré una descripcién de los hechos que han
ocasionado el accidente, indicando la tarea que realizaba el trabajador
cuando sucedid, asi como los materiales, productos, equipos de trabajo y
medio ambiente de trabajo en el cual se produjo.

s Descripcion del accidente.
+ Tarea realizada en el momento del accidente.

« Instalaciones, méguinas herramientas utilizadas en el momento
del accidente.

+ Materiales manejados en el momento del accidente.
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B. Causas del accidente

En e! Anexo 6.3, se da una tabla orientativa de las causas de
accidentes. Cuando se requiera obtener informacién sobre las
causas del accidente, las preguntas que se deben hacer, con
el fin de obtener una informacion objetiva, seran: ; Como, qué,
donde, cuando...?

* Analisis de causas
¢ Arbol causal

5.4.3 PLANIFICACION DE LAS MEDIDAS PREVENTIVAS A ADOPTAR.

Fecha
realizacién

Fecha

Medidas a adoptar control

Responsable Eficacia de las medidas

Observaciones:

Mediciones o pruebas de ensayo: Cuando la investigacion del
accidente precise de la realizacién de mediciones o pruebas de
ensayo de materiales, los resultados de las mismas se adjuntan al
informe del accidente en sus correspondientes anexos.

Reportaje fotografico: Siempre que se pueda, en el informe del
accidente, se incluira un reportaje fotografico del mismo. Siendo
dicho reportaje obligatorio, en todos los accidentes graves, muy
graves o mortales o en aquellos que por su frecuencia o sus
caracteristicas especiales, por su rareza requieran de una mayor
difusién.
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5.5 DOCUMENTACION

Toda la documentacion relativa a fa investigacion, incluida la planificacién de las
medidas preventivas a adoptar, sera archivada en el expediente creado de
acuerdo a lo establecido en el Procedimiento 1300.

La planificacion de las medidas preventivas a adoptar, serd eniregada por el
Subdirector o por el Técnico de Prevencion, en funcién de cual sea el origen del
accidente, al Director, este realizara las medidas preventivas que estén a su
alcance y remitird a otras unidades aquellas que por las caracteristicas de las
mismas no tenga competencias el centro penitenciario. Con posterioridad el
Técnico de Prevencién comprobara si las medidas preventivas han sido
adoptadas de la forma adecuada y la eficacia de las citadas medidas, en el
supuesto que el origen del accidente de trabajo no sea regimental.

La Direccion del centro penitenciario archivara la documentacion generada
durante la investigacion del accidente, segin el procedimiento establecido.

6. ANEXO0S
6.1 Lista de distribucion de documenios
6.2 Parte de accidente de trabajo

6.3 Tabla orientativa de causas de accidentes

PRI, 1301 TIPP / CP







Documento: Procedimiento para la investigacion de Doc. Ref, N°
incidentes y accidentes de trabajo. Servicios Centrales

PPRL-1301

Hoja:

11

PRIMERA

21-12-06 | Sbtor. Gral. de Servicios Sub. Gral. de Servicios 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 |  Sbtor. Gral. de Sanidad Sub. Gral. de Sanidad 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 | Sbtor. Gral. de tratamiento | Sub. Gral. de Tratamiento 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 | Sbtor. Gral. de Inspeccion Sub. Gral. de Inspeccién 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 | Sbtor. Gral. Medidas Altern. | Sub. Gral. de Medidas Altern. 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 Vocal Asesor Unidad de Apoyo 5-01-07
PRIMERA | 21-12-06 Organizaciones Sindicales (7) 8-01-07
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ANEXO 6.2

» Parte de Accidente de Trabajo

. El parte oficial de accidentes de trabajo con baja para el personal que cotiza al Régimen
General de la Seguridad Social se recoge en la Orden TAS 2926/2002 de 19 de
noviembre.

. El parte oficial de accidentes de trabajo en acto de servicio para el personal que cotiza al

mutualismo administrativo gestionado por MUFACE, se recoge en la Orden
APU/3554/2005, de 7 de noviembre.
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ANEXO 6.3

+ Tabla orientativa de causas de accidente

TABLA ORIENTATIVA DE CAUSAS DE ACCIDENTE

CONDICIONES MATERIALES DE TRABAJO

Magquinas/Equipos

s Ausencia/deficiencia de resquardos o dispesitivos de seguridad

»  Sistema de mando incorrecto (arranque intempestivo, anufacién de
protectores, etc.}

«  Falta sistemas de control 0 emergencia (indicador de nivel, de
temperatura, fimitador de carga, etc.)

+  Ausencia/deficiencia de proteceiones antivuelco (R.O.P.S.) en
maquinas automotrices

«  husencia/deficiencia de cabina de proteccidn contra cafda de
materiales (F.0.P.5.)

+  Otros Especificar}.

Materiales

»  Productos peligrosos no idenilficados (en origen)

+  Materlales pesados, voluminosos, cortantes, de formas
desproporcionacdas, etc.

« Inestabilidad en almacenamiento por apilado.

«  Oftros (especificar)

Instalaciones

s Proteccién frente a contactos eléctricos directos/indirectos
inexistente o Inadecuada

¢  Prevencidn/proteccién contra incendios inexistente o inadecuada

o Otros {especificar)

FACTORES RELATiVOS AL AMBIENTE Y LUGAR DE TRABAJQ

Espaclos, accesos y superficies de trabajo y/o de paso
+ Deficiencias en fa zona de trabajo

« Deficlencias en las zonas de paso o trénsito

+  Ofros (especificar)

Amblente de trabajo
»  Agentes fisicos
Agentes quimicos
Agentes biolégicos
Seres vivos

Otros (especificar)

INDIVIDUALES

Personales
» Incapacidad/deficiencia fisica para el trabajo/puesto
+  Otros {especificar)

Conocimientos

«  Falta de cualificacién para la tarea
»  Inexperiencia

«  Otros (especificar)

Comportamiento

« Incumplimiento de Grdenes expresas para e frabajo

+  Retirada/anulacién de protecciones ¢ dispositivos de seguridad

«  No utilizacidn de equipes de proteccidn individual puestos a
disposicién

»  Otros {especificar)

Fatiga
+  Ffsica/mental
s Otros {especificar)

ORGANIZACION DEL TRABAJO Y GESTION DE LA PREVENCION

Tipo u organizacién de la tarea

«  Extraordinariafinhabitual para el trabajador

« Tarea con sobracarga (ritmo, monotonia, interferencias, etc.)

« Falta de adecuacidn entre la tarea y los medios materiales utilizados
«  Otros {especificar)

Comunicacién/Formacién

« Falta/deficiendia de formacién/informacién
«  Método de trabajo inexistente/inadecuado
¢ Ofros (especificar}

Defectos de gestién

«  Mantenimiento inexistente/inadecuado

s Inexistenciafinsuficiencta de tareas de identificacién/evaluacién de
riesgos

«  Falta de correccién de rlesgos ya detectados

« Inexistencia de los EPI necesarios o no ser éstos adecuados.

s Productos peligrosos carentes de identificacién por etiqueta o ficha
de seguridad {durante la manipufacién)

« Intervenciones ante emergencias no previstas

«  Ofros (especificar)
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