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1) Solicitud de Accidn Social

r /q SISTEMA Contacto ‘ Mapa web | Cerrar sesidn
GOBIERNO ) INTEGRADO DE
DE ESPANA - S I G P GESTION DE -

] FrsOnAL ® Funciona

Inicio ¥ Portal SSE Accién social & UOLCXRYVEDXDGVBECICVIFQNBAXT
Mis datos | Certificado de méritos Autoservicio de Recursos Humanos

[ Mis datos personali  Certificados de servicios previos / prestados Accion social

Certificado de méritos

@ Datos de familiares L.
| Concurso méritos

Certificados de servicios previos. prestados
Convocatoria libre designacion

Informacion gene1 Concurso méritos

Comisién de servicio (viaje)

@ Mis documentos Convocatoria libre designacién

p Portafirmas Compatibilidades Comision de servicio (viaje)

p Centro de atencion  Evaluacién del desempefio Compatibilidades

B Evaluacién del desempefio
Formacién
Formaci6n

Jubilacién

Nombramientos Nombramientos

Plan de viajes Plan de viajes

. Procesos selectives
Procesos selectivos

Prolongacion servicio activo

Prolongacién servicio activo 4 )
Reconocimiento C. Destino

Reconocimiento C. Destino Regularizacion / cambio de situacién administrativa

Reconocimiento de servicios prestados Reingresos

e . . . .. . Sanciones
Regularizacién / cambio de situacion administrativa

Traslados

B
B
]
t]
B
®
®
B
B
@ Jubilacion
®
®
B
B
[t
®
B
[t
®

Reingresos

W e
javascriptvoid();

En la opcion de Menu “Autoservicio de Recursos Humanos”, el usuario debe
seleccionar la opcion “Accion Social” presentandose la siguiente pantalla.
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. /.- S Contacto ‘ Mapa web | Cerrar sesian
i GOBIER] -8 INTEGRADO DE

t -DEBSPAFI%A? - IG P GESTION DE

A '/ S PEREPNAL @Funciona

Inicio » Accidn social & GOMEZ ERAVO, PEDRO

Accion social

Solicitud de accién social

Mis solicitudes de accién social

@

]

@ Importes concedidos

@ Documentos asociados de accion social
b}

Manual de usuario de accién social

} Funciona - Todos los derechos reservados Aceesibilidad Aviso legal

Seguidamente se muestra la lista completa de las ayudas disponibles que se
pueden solicitar en un periodo determinado:

/-. SISTEMA Contacto | Mapa web ‘ Cerrar sesidn
() INTEGRADO DE
- GESTION DE
o @Funciona

Autoservicio de Recursos Humanos Responsable de unidad

Inicio » Accién sacial » Solicitud de accién social

Solicitud de accion social

Si la fecha Iimite de su solicitud esta vacia significa que no hay limite para solicitar la ayuda correspondiente.

Plan Ayuda Modalidad Fecha limite Beneficiarios

© Plan MINHAP- © Ayudas sanitarias

DESARROLLO personales 2015

© Plan MINHAP- © Cirugia refractiva mediante laser Sélo el empleado [©)
DESARROLLO

© Plan MINHAP- © Tratamiento enfermedad grave o cronica superior a 2000 Solo el empleado (@)
DESARROLLO euros, empleado publico

© Plan MINHAP- @ Dentista empleado publico S6lo el empleado @
DESARROLLO

® Plan MINHAP- @ Protésis auditivas empleado publico Sélo el empleado @
DESARROLLO

© Plan MINHAP- © Tratamientos personales en salud mental, trastornos de Solo el empleado @
DESARROLLO aprendizaje, desintoxicacion

@ Plan MINHAP- © Ortopedia empleado publico Sélo el empleado @
DESARROLLO

© Plan MINHAP- © Rehabilitacién empleado publico Sélo el empleado (@)
DESARROLLO

O Plan MINHAP- © Optica empleado ptblico S6lo el empleado @
DESARROLLO

© Plan MINHAP- @ Intolerancia al gluten y lactosa, empleado plblico Sélo el empleado @
DESARROLLO

© Plan MINHAP- ©® Transporte 2015 Solo el empleado (@)
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Pulsando sobre el icono L en la columna Plan, se abre un PDF que contiene el Plan
de Accidn Social aprobado.

La columna Ayuda facilita informacion concreta sobre la ayuda o modalidad a la
que se refiere la fila de la lista.

Si una ayuda tiene Modalidades, se mostrara la informacion pulsando también
sobre el icono @ .

La columna Beneficiarios indica el tipo de ayuda a que se refiere: especificas para
el empleado, otras exclusivamente para sus familiares y en su caso las que son
comunes para ambos.

. . . (&
Se accede a cada solicitud mediante el icono “ .

En el caso de ayudas que tengan como beneficiarios a familiares, se mostrara el
siguiente mensaje:

“Para poder solicitar esta ayuda, previamente tiene que tener cargados sus familiares.
Si pulsa Aceptar procederd a solicitar la ayuda.

Si pulsa Cancelar tendrd la oportunidad de introducir anteriormente sus familiares,
navegando por el menu -- > Datos de familiares”

En la pantalla siguiente, se deben rellenar los datos que se solicitan en la propia
instancia, que varian en funcion del tipo de ayuda que se solicite, segin se indica
en el Plan, vy en la informacion concreta para cada ayuda. Estd formada por tres
pestafias: Datos solicitud, Datos personales y Documentacion.

Haciendo clic en cada una de ellas se accede a todos los datos del formulario, que
identifica claramente en que grupo de informacion se encuentra el usuario por el
color del texto del apartado pulsado, en el ejemplo, la pestafia central:

Datos solicitud Datos personales Documentacion

1.1 )atos Solicitud

Al seleccionarlo, se presenta los datos relativos a la solicitud de accidn social que
se quiere solicitar.

Manual del Solicitante: ACCION SOCIAL 4
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Los datos relativos a esta pestafia son los siguientes:

f SISTEMA Contacto | Mapa web | Cerrar sesion
*’ GOBIERMNO (] INTEGRADO D€
DE ESPARIA -|m GESTION DE
Frson @ Funciona

Inicio Informacién Autoservicio de Recursos Humanos Responsable de unidad

Inicio » Accion social » Solicitar ayudas sociales: Nueva solicitud
Solicitar ayudas sociales: Nueva solicitud

Datos solicitud Datos personales Documentacion

s Detalle solicitud

® Plan [i ] Ayuda O Modalidad Fecha limite
Plan MINHAP-DESARROLLO Gastos sanitarios familiares Celiaqufa familiar

Beneficionarios Situacion familiar Régimen juridico
Sélo los familiares del empleado Viudo/a s F

v Datos importe *

Si se tienen varias facturas, hay que indicar en IMPORTE GASTADO la suma de todas, y en FECHA DE LA FACTURA, la fecha de la tltima.

Importe gastado * Moneda Tengo la factura Fecha de la factura

Euro ¥ No ¥

v Familiares a incluir en esta ayuda

Nombre Parentesco

ASDF ASDF, AASDF Hijo/a No =
HTWTZWGPICVUTVYPUGJASILMOU Hijo/a No -
ASDF ASDF, SDFSD ©® Hijo/a No N
WWWWWWWWWWWWWWWWW WWWWWWWWWWWWWW, WWWWWWWWWW Padre/Madre No -

Una vez en esta pantalla se deben informar todos los datos que aparecen:

Detalle Solicitud: se elige del menu desplegable la situacién familiar del solicitante,
soltero, casado... etc.

Datos importe: si se trata de una ayuda por importe fijo aparecera el texto “Esta
ayuda tiene establecido un importe fijo”. Si se trata de una ayuda con facturas se
introducira la suma de estas, se elegird en el desplegable “Tengo la factura” la
opcion “Si”, en el campo fecha se introducira la que corresponda y en caso de ser
varias facturas se introducira la que tenga la fecha mas reciente.

Familiares a incluir en esta ayuda: si se trata de ayudas familiares se asociaradn
cuantos familiares correspondan a la ayuda posicionando la pestafia “Incluir” en
”Sl”,.

Manual del Solicitante: ACCION SOCIAL 5
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Los familiares, que aparecen con el icono o y el desplegable inhabilitado en gris,
no podran ser incluidos por no reunir las condiciones exigidas en la ayuda vy al
pulsarlo mostrara los motivos.

1.2. Datos Personales

Al seleccionarlo, presenta en primer lugar los datos de notificacion, su domicilio.
Esta informacion solo es necesaria rellenarla en la primera solicitud que se realice,
guedando visible al entrar en la solicitud.

A continuacion, los datos de contacto, la forma de contactar con él.

[e= < SIGPE P

Iniclo Informacién Autoservido de Recursos Humanos

Solicitar ayudas sociales: Nueva solicitud

Seteccione el pais * Comunidad ~ Provincia *

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

1.3. Documentacioén

Datos selicitud Datos personales Documentacion

En esta pestafia el empleado tiene la posibilidad de afiadir documentos necesarios
para solicitar la ayuda y enviar el documento de solicitud al Portafirmas.

La pantalla es la siguiente:

Manual del Solicitante: ACCION SOCIAL 6
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= ,“ SISTEMA Contacto ‘ Mapa web ‘ Cerrar sesion
' ®  GoBERNO ° INTEGRADO DE
'3 DE ESPANA - Sl G P GESTION DE

i @Funcmna

Inicio Informacién  Autoservicio de Recursos Humanos Responsable de unidad

Inicio » Accién social *» Solicitar ayudas sociales: Nueva solicitud
Solicitar ayudas sociales: Nueva solicitud

Datos solicitud Datos personales Documentacién

v/ Anexar documento

Adjuntar solo documentos en formato PDF. Tamaiio maximo de fichero 2MB.

Documento que desea anexar

Seleccione el tipo de documento que desea anexar - Anexar documento Examinar

No hay documentacion anexada

o]

@ Funciona - Todos los derechos reservados m Accesibilidad Awviso legal

Dependiendo del Plan, en cada ayuda se deben adjuntar documentos. La lista de
los documentos necesarios para cada solicitud aparece mediante un menu
desplegable. Si el mismo documento es necesario aportarlo en varias ayudas (p.ej.
el libro de familia) al cargarlos en una solicitud, automaticamente apareceran
como “entregado” en las demas solicitudes que requieran el mismo documento y
no sera necesario volverlo a cargar en la aplicacion. Es importante adjuntar el
documento correspondiente.

Los documentos se adjuntaran a la solicitud mediante el procedimiento que se
detalla a continuacion.

El solicitante debe disponer, antes de proceder a la peticién de la ayuda, de una
copia electronica en formato PDF de los documentos exigidos por el Plan para la
ayuda en su ordenador. Cada fichero contendra un tipo de documento (p.ej. libro
de familia). Para obtener dicho documento en formato PDF podra hacerlo
escaneando los documentos originales o por cualquier otro medio de obtencidn de
documentos en formato electrénico. Es conveniente haber guardado el
documento en su propio PC o en un dispositivo de almacenamiento, asignandole
un nombre, compuesto exclusivamente por letras y nimeros y sin caracteres
especiales, que lo identifique facilmente con la ayuda/modalidad concreta a la que
se vaya a adjuntar.

Manual del Solicitante: ACCION SOCIAL 7
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En primer lugar, se debe elegir el tipo de documento que se necesita adjuntar,
haciendo clic en la flecha del desplegable.

Si en la lista del desplegable no apareciese el tipo de documento exigido en el Plan
para adjuntar se debe poner en contacto con la unidad de RR.HH.

Se selecciona el documento que se va a anexar en la aplicacion:

Seleccionado el documento a adjuntar, aparece el asistente de exploracion de
archivos para buscar la carpeta donde hemos guardado el documento. Para ello se

, Examinar , "
pulsa el boton y aparecera una nueva ventana que mostrara las carpetas

del ordenador del usuario, desde donde seleccionar el documento PDF deseado.

Localizado el documento, se selecciona con el ratdon y se pulsa en el boton abrir.

Y-Acdtn socl b Solciar apacac soceler: Mupa solidhud “ + Este equipo » Documentos » Clwsa 2016 + Documentos »
Solicitar ayudas sociales: Nueva solicitul oweas = tues carpens - m @

Datos solicitud Datos persanales Decumentacian =

DE DISCAPACIDAD FARMIL

|
W iénap segin lo blecido en DF DISCAPACIDAD PERSD. |
 RENTApdl
Grupo Docum, A CUIDADG DE Anwiadc
Documentacién General Certificy ’ GCWENM(@N Me 2 | No

COCUNENTACION

Documentacion General
Documentacion personal fisioterapia

Documentacion personal fisioterapia

Documentacian General

3

' Anexar documento re: | CERTICADO DE LA RENTA pdf | Tedeslos archivos (*.11 N

Adjuntar selo d [
Documento que desea snexar
Certificado anual IRF F i bertura = Anexar documento
No hay documentacién anexada

Observar que mediante el icono @ se puede eliminar un documento anexado.

Una vez cumplimentados todos los datos que se solicitan y adjuntados todos los

, Firmar y enviar , L.
documentos, se debe pulsar el botdn - que guardara la solicitud con
los documentos adjuntados y enviara, exclusivamente, la solicitud al Portafirmas.

Se mostrard este mensaje para indicar que hay que firmar la solicitud de accion
social en el Portafirmas SIGP

Manual del Solicitante: ACCION SOCIAL 8
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Accediendo al Portafirmas

Va usted a enviar la solicitud. Debera firmarla en el portafirmas
que se abrird a continuacion. En caso de que no se abra

automaticamente el portafirmas, puede abrirlo desde la pagina
inicial

Para poder firmar la solicitud es necesario disponer de un certificado electronico.

Se abrird automaticamente la ventana/pestafia del Portafirmas SIGP a la que
también se puede acceder a través de este enlace:

https://sigp.redsara.es/portafirmas/inicio.do

Este es el aspecto del Portafirmas Electronico, aplicacion que va a permitir firmar
la solicitud de Accién Social.

r ..
SIG Pc =ctrénico
istema Inlegrado de Gestion de Personal
@ Configuracién {Fﬂ Descargar Documentos @ Marcar Daguifigntos Revisadas| 5 Firmar Bacumen tos @ Rechazar Document Des
Documentos
(1)
- Documentos 1-1 v D O 0O
b Pendientes (1) . .
» Documentos Pendientes agrupados por Tipo Documento d
» Firmados (0) _ o
Delegado | 7 Fecha Alta Fecha Limite Titulo 2
* Rechazados (0) = Acci6n Social (1)

4| 08/07/2013 07/08/2013

. if

Se marca el check de |a solicitud que esta en la carpeta “Pendientes” de firmary se
pulsa en la opcion, del menu superior, “Firmar documentos”.

Solicitud de Accién Social de ZURRON GALLEGO, ENCARNACION, de 08-07-2013

En primer lugar, se debe seleccionar el certificado con el que se quiere firmar
pulsando en el desplegable indicado.

Manual del Solicitante: ACCION SOCIAL 9
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Portafirmas Electronico

Sistema Integrado de Gestion de Personal
@ configuracion Desco

Firmar Documentos
By

} Pendientes (1)

P Bmades (0] e e N s IR
Se han encontrado 2 certificados

» Rechazados (0)

Seleccione un Certificado - Refrescar

Opciones de Firma

Documentos Seleccionados (1) ‘ Firmar Documen tos H Cancelar

Delegade | (2 Fecha Alta Fecha Limite Titulo
08/07/2013 07/08/2013 Solicitud de Accién Sodial de ZURRON GALLEGO, ENCY# - 08-07-2013

A continuacion, se pulsa el boton Firmar Documento. Se mostraran las acciones
qgue realiza el programa mientras firma y finalmente aparece la pantalla con el
botdon Volver, que se pulsara para que aparezca en el menu de la izquierda el
documento dentro del apartado firmado.

1.4. Datos familiares del empleado

Como paso previo a solicitar ayudas familiares, es necesario introducir los datos de
estos en el sistema. Para ello, elegir la opcion Informacion -> Datos de familiares
en el menu superior principal.

( - SISTEMA Contacto | Mapa web | Cerrar sesion
GOBIERNO NTEGRADO DE
DE ESPARIA, | P GESTION DE .
PERSONAL ® Funciona

Inicio Informacién  Autoservicio de Recursos Humanos Responsable de unidad

Inicio » Datos de familiares

Datos de familiares

Nombre Tipo de dependiente Fecha de nacimiento

ASDF ASDF, AASDF Hijo/a 05-12-2018 @ 1
HTWTZWGPJCVUTVYPUGJASILMOU Hijo/a 02-10-2009 @ 1
ASDF ASDF, SDFSD Hijo/a 02-02-2001 @ 1
WWWWWWWWWWWWWWWWW WWWWWWWWWWAWWWW, WWWWWWWWWW Padre/Madre 15-02-2019 @ 1
1-4

| Volver ‘

WAI-

© Funciona - Todos los derechos reservados W3 wca 2“: Accesibilidad Aviso legal

, Anadi . . o
Pulsa en el botdn para insertar un nuevo miembro de la familia.

Manual del Solicitante: ACCION SOCIAL 10
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/-l == Contacto | Mapa web ‘ Cerrar sesion

GOBIERNG (] INTEGRADO DE

DE ESPARA - I P GESTION DE :
PERSONAL @Funcmna

Inicio Informacién  Autoservicio de Recursos Humanos Responsable de unidad

Inicio ¥ Datos de familiares

Datos de familiares

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido

Tipo * Num.documento * Letra Fecha de nacimiento *
Seleccione el tipo de documento - dd-mm-aaaa

Parentesco * Grado de discapacidad
Seleccione un parentesco = Seleccione un grado de discapacidad =
Adopcion

Actualizar |

© Funciona - Todos los derechos reservados WCAG 2. Accesibilidad Aviso legal

Si el familiar es mayor de 14 afios es obligatorio cumplimentar el DNI, si es menor
de 14 afos y no tiene dicho documento elegir la opcion sin documento en el
campo Tipo de Documento.

Si el familiar es un hijo con discapacidad, elegir en el desplegable Grado de
discapacidad la opcién correspondiente.

Una vez grabado el familiar, si fuera necesario modificar algun dato o que no
aparezca, debe ponerse en contacto con los gestores de accién social para que
actualicen la informacion. Sin embargo si se desea eliminar un familiar y no existe

ninguna solicitud vinculada al mismo, pulsar en el icono IEI.

2) Mis solicitudes de accion social

f" SISTEMA Contacto ‘ Mapa web | Cerrar sesin
8 ¥ GOBIERNO ® INTEGRADO DE

o /S DEESPANA = CESTION DE

et i = PERSONAL (:)Funcluna

Inicio Informacién  Autoservicio de Recursos Humanos  Responsable de unidad

Inicio » Accion social

-tin < (
AN F|

Acci6n social

(@ Solicitud de accién social

@ Mis solicitudes de accién social

@ Importes concedidos

7 Documentos asociados de accion social

M Manual de usuario de accién social

© Funciona =Todos los derechos reservados m Accesibilidad Aviso legal
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Para visualizar el histérico de solicitudes de ayudas de accion social, que el usuario
ha realizado, desde la pantalla Inicio debe seleccionar Accién Social y después
pulsar en “Mis Solicitudes de Accion Social”.

En esta opcion se podra visualizar el estado y la fecha de solicitud:

fdi== " SIGP == coma: e
oo B rncina

i ¥ Accadn socl ¢ M solatudes de acodn il & iten

Mis solicitudes de acddn social

Plan Ayuda Modabdad Id solicitud  Fe icitud  Estado

0 PLAN DE ACCION SOCIAL 2000 S5.CC 0 SANITARLA FERSONAL PRODUCTOS ALIMENTARIOS POR INTOLERANCLA 6 Pendiente firma salictud x

0 PLAN DE ACCION SOCIAL 2000 S5.0C 0 SANITARLA PERSONAL FISIOTERAMA - x

0 PLAN DF ACCION SOCIAL X070 S2.0C D SANITARIA PERSONA: GASTAS ONCOLOGICOS aa - x

0 PLAN DE ACCION SOCIAL X020 $26C D SANITARIA PERSONA TRATAMIENT Nl ® @ & %

10 PLAN DE ACCION SOOAL 2050 S5.0C 0 SANITARIA FERSONAL GASTOS QOONTO ligtud @ @ %

© PLAN DE ACCION SCCIAL 2020 S5.00 O EXTRACADINARIA POR DEFUNCIGN * -

1© PLAN DE ACCION SOCIAL 2050 55.0C 0 [5TUDIOS DE LOS HIOS DE LOS EMPLIADOS PODLICOS ® = ow

© PLAN DE ACCION SOCIAL 2020 55.0C 0 SANITARIA PERSONAL PROTESIS OCULARES, AUDITIVAS ¥ ORTOPADICAS @ =

© PLAN DE ACCION SOCIAL 2019 S5CC 0 TRANSPORTE PUSLICO ® -

© PLAN DE ALCION SUCIAL 2019 S5.0C O SANIIARIA FERSONAL ULITRAS ¥ ORTOPEDICAS e -

10 Pun de Acctin Social MPTAP S5.0C. 0 Formac 51 y promocion . 20181 @ -

0 Plan de Accidn Socisl MPTAP S5.0C O Alquiler de vivierda habitasl M7 ® -

0 Plan de Accidn Socisl MPTAP S5.0C 0 Transporte B 19762 -

Si se pulsa el icono @ se abrird una pantalla que permite las acciones de
modificar y cancelar la solicitud de la ayuda.

Manual del Solicitante: ACCION SOCIAL 12
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f-‘ SISTEMA
5 GORIERNG - S | ‘ P INTEGRADO DE
DE ESRARIA - GESTION DE
PERSONAL

Inicio Informacién  Autoservicio de Recursos Humanos Responsable de unidad

Contacto | Mapa web | Cerrar sesién

@Funciuna

Inicio » Accién social » Modificacién de la solicitud
Modificacién de la solicitud

v Datos generales

Solicitud Plan Ayuda Modalidad

56064 Plan MINHAP-DESARROLLO Discapacidad Familiar 2015 Grado de discapacidad mayor o igual a 65%
Beneficiarios Estado Situacién familiar Régimen juridico
Solo los familiares del empleado En tramitacion F

v Causas de exlusién
v Datos importe
Importe gastado Moneda

34234.00 Euro

Fecha de la factura Factura presentada

No

v Familiares a incluir en esta ayuda

Nombre Parentesco Incluir
ASDF ASDF, AASDF Hijo/a g

HTWTZWGPICVUTVYPUGJASILMOU Hijo/a No

ASDF ASDF, SDFSD Hijo/a No

WWWWWWWWWWWWWWWWW WWWWWWWWWWWWWW, WWWWWWWIWWW ©® Padre/Madre No

v Documentos visibles de la solicitud

Tipo N° documento Documento

Solicitud de Accién Social: 7762

“/ Anexar documento
Adjuntar solo documentos en formato PDF. Tamano maximo de fichero 2MB.
Documento que desea anexar

Seleccione el tipo de documento que desea anexar = Anexar documento

No hay documentacién anexada

A

Incluido  Estado

St Pendiente
No

No

No

Examinar

Enviar y firmar

Si se pulsa el icono @ se abrird la pantalla con el detalle de la ayuda sobre ese

plan:

Manual del Solicitante: ACCION SOCIAL
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( - SISTEMA Contacto ‘ Mapa web ‘ Cerrar sesion
5 Y GOBERNO . INTEGRADO DE
DE ESPARNA (] GESTION DE
PERSONAL

@Funciona

Inicio Informacién  Autoservicio de Recursos Humanos  Responsable de unidad

Inicio ¥ Accion social » Detalle de la solicitud
Detalle de la solicitud

v Datos generales

Solicitud Plan [ ] Ayuda Modalidad

56082 Plan MINHAP-DESARROLLO Gastos sanitarios familiares Vacunas no cubiertas por el Sistema Nacional de Salud familiares
Beneficiarios Estado Situacién familiar Régimen juridico

Sélo los familiares del empleado Pendiente firma solicitud Viudo/a F

v Datos de importe

Fecha factura Importe gastado Factura presentada

7657567.00 Euro No

v Familiares a incluir

Nombre Parentesco Incluido Estado
ASDF ASDF, AASDF Hijofa S Pendiente
HTWTZWGPICVUTVYPUGJASILMOU Hijo/a No

ASDF ASDF, SDFSD Hijo/a No
WWWWWWWWWWWWWWWWW WWWWWWWWWWWWWW, WWWWWWWWWW Padre/Madre No
v/ Documentos de su solicitud
Tipo N° documento Nombre
Documento Anexado desde el portal: Facturas de 6ptica familiares 8215 Prueba2.pdf -]
Solicitud de Accién Social: 8216 B

Volver

=

Si se pulsa el icono podra visualizar el asiento registral de los documentos que
haya firmado en el Portafirmas.

Numero de asiento registral

Nimero de asiento registral Tipo documento
EADO0I526220N0000508

Justificante Registro
Solicitud de Accidn Social B

Y pulsando en el Justificante Registro &1 se abrira el PDF que contiene dicho
justificante de haber presentado el documento.
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+  Tamafio autométice *

p— SERVICICS
e COMUNES Y
Unidad de tramilacion: 5.6, de Aplicadones y Sefvidos Generales - EADNS52E
Fecha de control intefna: 12052020 13:43:03 (Horario peninsular)
Fecha presentacion: 1252020 13:43:01 (Horario peninsular)
MN® de refefencia inlema: EANN)I526e2 DNOODOS0E
Tipe de documentacdan fisica: Documentacion adunia dgilabzada
Emviade par 2IR: Mo
interasadg
MIF: 508416484 Nombre: Dubilribicus Ahfaildell
Pais: Espara Municipia:
Provincia: Mladrid Dirercoicn: SEGOVA
Cadigo Pastal: 28037 Teléfana
Canal Malif- Comparecencia elecirnica Cofreo suppkEpremdm.mpt.es
Obsefvacomes Soliciud del parial del empleads de SIGP
infermacién dal regleira
Tipo Asienio: Entrada
Resumen/Asunta: Registio de salicitud
Unidad de tramitacién afigen!Ceniro Minsiefio de Hagenda y Administracioies Publices - EO4821301 / Minisiefa de Hadenda y Administraciones
directiva: Publicas #
Unidad de tramilacién Minizlefio de Hacenda y .-'\n‘miwis‘.;::innes Fublicas - E04821301 J Minisiefio de Hadenda y Adminisiraciones [¥]
P T Flual:

3) Importes concedidos

Se muestra un listado de las ayudas activas y sus importes concedidos
provisionales o definitivos.

/-u SSTEMA Contacto ‘ Mapa web ‘ Cerrar sesion
GOBIERNO NTEGRADO DE
DE ESPARIA | P GESTION DE
i ®Funciona

Inicio Informacién  Autoservicio de Recursos Humanos Responsable de unidad

Inicio » Accion social » Importes concedidos

Importes concedidos

Plan Ayuda Importe provisional Importe definitivo
© Plan MINHAP-DESARROLLO © Ayudas sanitarias familiares 2012 0 0

© Plan MINHAP-DESARROLLO © Gastos sanitarios familiares 0 0

©® Plan MINHAP-DESARROLLO © Discapacidad Familiar 2015 0 0

@ Plan MINHAP-DESARROLLO © Transporte 2015 0 0

© Plan MINHAP-DESARROLLO @ Ayudas sanitarias personales 2015 0 0

© Plan MINHAP-DESARROLLO @ Transporte 2016 0 0

© Funciona - Todos los derechos reservados L Accesibilidad Aviso legal

4) Documentos asociados de accién social

Manual del Solicitante: ACCION SOCIAL 15



¥ TRANSFORMACION DIGITAL

o . Manual del Solicitante: ACCION SOCIAL
&=

Los documentos que se anexan con la solicitud se pueden consultar desde ésta
opcién del menu.

T f-' SISTEMA Contacto | Mapa web ‘ Cerrar sesion
GO 7 L] INTEGRADO DE

i W% - I P GESTION DE

g " : FrsoN @ Funciona

Inicio Informacién  Autoservicio de Recursos Humanos Responsable de unidad

Inicio ¥ Accién social
~—

Accion social

[@ Solicitud de accidn social
@ Mis solicitudes de accién social
@ Importes concedidos

@ Documentos asociados de accién social

Manual de usuario de accién social

© Funciona - Todos los derechos reservados Wac .,g:,"z"; Accesibilidad Aviso legal

En la nueva ventana se muestran dos desplegables que permiten filtrar los
documentos segun el tipo de procedimiento, o tipo de informe, para los casos en
gue se tengan solicitudes de varias categorias.

Firmado B

Pendiente de firma B
11-05-2000 Firmada B
11-05-2020 Firstiads B
04.05-2000 Pendiente de firma B
27-04-2080 Firmada B
27-04-2000 Pendicnte de firma B
24.04.2000 Firmada B

Una vez mostrados los distintos documentos anexados, se pueden consultar
pulsando el icono B gue hay a la derecha de cada documento.

Si se quisiera afnadir algun documento se debe realizar desde la opcién de
modificacion de la solicitud. Obsérvese, que una vez afiadido un documento

anexado, si por error es necesario volver a anexarlo, el nuevo documento sustituira
al anterior del mismo nombre.
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5) Manual de usuario de accidn social

Esta opcién de menu permite el acceso al manual de accion social, de tal forma
que los usuarios dispongan de una guia a la hora de acceder a las diferentes
acciones.

Manual del Solicitante: ACCION SOCIAL 17



