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Manual de Usuario

Capitulo 1. Descripcion.

Aplicacion web que gestiona las peticiones de los uniformes de los empleados publicos de
Instituciones Penitenciarias. En funcion del rol que posea el usuario, podra realizar unas
u otras operaciones. Este manual detallara las operaciones que podra realizar el rol de
Empleado Publico. En concreto, podra realizar las siguientes acciones:

* Registrarse en la aplicacion.

* Visualizar todos sus pedidos.

* Crear un pedido.

* Modificar un pedido.

* Eliminar un pedido.

* Crear una incidencia sobre un pedido.

A IMPORTANTE

ES OBLIGATORIO REGISTRARSE LA PRIMERA VEZ QUE SE ACCEDA A LA APLICACION
Para poder registrarse en 1a aplicacion y por lo tanto poder realizar un
pedido, es necesario estar incluido en wuna dotacion.

Estaran incluidos en las dotaciones todos los empleades publicos que tengan
obligacion de llevar uniforme.

Capitulo 1. Descripcion. | 1
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Capitulo 2. Acceso a la Aplicacion

Para acceder a la aplicacion es necesario abrir un navegador web (Google chrome,
microsoft edge, etc) en la siguiente direccion web (URL): https://uniformes.tpfe.es

La pantalla de acceso es la siguiente:

ES OBLIGATORIQ REGISTRARSE LA PRIMERA VEZ
S| NO ESTAS REGISTRADO, PULSA REGISTRO SI YA ESTAS REGISTRADO JNIRODUCE TUS DATOS

REGISTRO

DESCARGAR MANUAL DE USUARIO REGISTRO _

=) Entrar

PARA REGISTRAR UNA INCIDENCIA EN EL USO DEL PROGRAMA escriba wn email a ingidencias.uniformes@tpfe.es rellenando los
siguientes datos obligatoriamente: NUumero de Empleado o DI, Centro Penitenciario y Motivo.

Figure 1. Pantalla de Acceso
* Si el usuario no esta registrado, debera registrarse pulsando el boton Registro.

REGISTRO

* Si el usuario esta registrado, debera introducir sus datos y pulsar el boton Entrar.

El usuario puede descargarse el Manual de Usuario - Registro, pulsando el boton
DESCARGAR MANUAL DE USUARIO REGISTRO.

A IMPORTANTE

PARA REGISTRAR UNA INCIDENCIA EN EL USO DEL PROGRAMA, escriba un email a
incidencias.uniformes@tpfe.es rellenando los siguientes datos
obligatoriamente: NUmero de Empleado o DNI, Centro Penitenciario y Motivo.

2.1. Registro en la aplicacion

En la parte izquierda de la pantalla inicial, el usuario pulsara sobre el boton Registro.

2 | Capitulo 2. Acceso a la Aplicacion
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El usuario deberd introducir sus datos y pulsar el botdn Registrar. Los datos que debera
rellenar son los siguientes:

* Su numero de carnet profesional o su NIF.

* El correo electronico al que una vez finalizado el registro le llegara la contrasefia.

Figure 2. Pantalla de Registro

2.1.1. Registro Correcto

Si el registro se ha realizado correctamente, se le mostraran los siguientes avisos y se le
enviara un correo electronico con la contrasefia para entrar en la aplicacion.

Se ha registrado corretamente.

Continuar

Figure 3. Aviso Registro Correcto 1

Pulse el boton Continuar.

Capitulo 2. Acceso a la Aplicacion | 3
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La contrasefia ha sido enviada a su correo electronico.

Entrar en la aplicacion

Figure 4. Aviso Registro Correcto 2

Pulse el boton Entrar en la Aplicacion.

2.1.2. Usuario no existe

Si el usuario no ha sido dado de alta previamente en la aplicacién por el administrador, se
mostrarad el siguiente aviso:

El DNI (sin letras) o el % Empleade no existen en la

aplicacion. Contacte coftel funcigmaric de vestuario de su

centio.

Figure 5. Aviso Usuario no existe

2.1.3. Usuario ya registrado

Si el usuario ya se habia registrado en la aplicacion, se le mostrarad el siguiente aviso:

4 | Capitulo 2. Acceso a la Aplicacion
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El usuario ya existe en la aplicacion.

Figure 6. Aviso Usuario ya registrado

Puede recuperar la contrasefia, pulsando sobre el enlace de la pantalla de Inicio ¢Perdiste
la contraseiia?

2.2. Recuperar contraseia

Si el usuario ha olvidado la contrasefia, podra recuperarla pulsando sobre el enlace de la
pantalla de Inicio ¢Perdiste la contrasefia? que estd situado debajo del botén Entrar.

El usuario debera introducir su numero de empleado o su DNI y el correo electrénico con
el que realizé el registro. A continuacion, debera pulsar sobre el boton Recuperar
Contrasena

ntroduzeagsus datos para recuperar la contrasefia.

=) Recuperar Contrasefia

Figure 7. Recuperar Contrasefia

Capitulo 2. Acceso a la Aplicacion | 5
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2.2.1. Usuario no existe

Si el usuario no ha sido dado de alta previamente en la aplicacion por el administrador, se
mostrara el siguiente aviso:

El DNI (sin letras) o el N® Empleado no existen en la

aplicacion. Contacte con el funcionaric de vestuario de su
centro.

Figure 8. Aviso Usuario no existe

2.2.2. Usuario registrado con otro email

Si el correo electrénico es diferente al correo electréonico con el que se registrd, se
mostrarad el siguiente aviso:

El email introdgicid og@stdifesente del email con el que se

registiG. latroduzca el mismo.

Figure 9. Aviso Email Diferente

2.3. Ingresar en la aplicacion

El usuario debe introducir su usuario y contrasefia. Se le mostrara las opciones
disponibles para su usuario. La contrasefia inicial le serd remitida al usuario via correo
electronico.

6 | Capitulo 2. Acceso a la Aplicacion
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2.4. Cambiar Contrasena

El usuario podrd cambiar su contrasefia pulsando la opcién de la barra superior llamada
'Cambiar Contrasefa’

El usuario deberd introducir su contrasefia antigua e introducir la nueva contrasefia.

Cambiar Contrasena

Antigua Contrasefia:

{ Contrasefia Antigua @ ‘ @

Introduzca la Contrasefa Antigua (Minime 6 Digitos, Maximo 12 Digitos)

Nueva Contrasefia:

{ Contrasefia Nueva m ‘ (O]

Introduzca la Contrasefia Nueva (Minimo 6 Digitos, Maximo 12 Digitos)

Confirmar Contrasefia:

{ Contrasefia Nueva ® ‘ @

Introduzca la Contrasena Nueva (Minime 6 Digitos, Maximo 12 Digitos)

Figure 10. Cambiar Contrasefia

El usuario podra habilitar la visualizacion del texto de la contrasefia pulsando el boton

Una vez el usuario modifique su conftrasefia, se mostrara un aviso y el usuario debera
salir de la apliacion y velver a entrar.

Capitulo 2. Acceso a la Aplicacion | 7
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Cambiar Contrasena

Se actualizd correctamente. Salga de la aplicacion
pulsando el botan Salir y vuelve a entrar introduciendo |a
nueva contrasena.

Figure 11. Resultado Cambiar Contraseria

2.5. Salir de la aplicacion

Salir
El usuario debe pulsar el boton situado en la esquina superior derecha. -

8 | Capitulo 2. Acceso a la Aplicacion
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Capitulo 3. Barra de Navegacion

En la parte superior de la aplicacion, se sitda la barra de navegacion.

A

'-‘
Home Empleado Pablico ~

Pedidos

Figure 12. Barra de Navegacion

Contiene las siguientes opciones (dependiendo del rol de usuario):

Icono de TPFE. |LT_| Si el usuario pulsa sobre el icono, se abrira en una ventana la
pagina principal de la entidad: http://oatpf

* Home. Describird en un breve resumen, las distintas funcionalidades a las que puede
acceder el usuario logado.

* Empleado Publico - Pedidos. Gestion de los pedidos del usuario.

* Cambiar Contraserfia. Actualizacion de la contrasena personal de cada usuario.

3.1. Home

Describe de forma breve las distintas utilidades a las que puede acceder el usuario logado.

* Pulsando sobre el enlace: Gestion de Pedidos (Empleados Publicos), se navega a la
pantalla para visualizar y realizar los pedidos.

» Pulsando sobre el enlace: Manual de Usuario - Empleado Publico, se puede visualizar
un manual de usuario de la@plicacion.

UNIFORMES TPFE

a la unifernidad de los Empleados Publicos de la Secretaria General de Instituciones Penitenciarias

* Gestién de Pedids leados P
o Visualizar Pedidos

Crear/Moadificar/Borrar un Pedido
Crear/Madificar/Borrar Incidencia
= Cambio Ta

= Pedido D

Para mas informacidn, visualice el Manual de Usuario - Empleado Pablico

eteriorado

Figure 13. Home

Capitulo 3. Barra de Navegacion | 9
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3.2. Empleado Publico - Pedidos

3.2.1. Rol Requerido y Acceso

Esta opcidn estara habilitada a los usuarios que tengan asignado el Rol Nivel 3 (Rol para
realizar pedidos).

Se accede mediante la opcion de la barra superior Empleado Publico - Pedidos en la
aplicacion.

3.2.2. Listado de los Pedidos

En la parte superior de la pantalla, se visualiza un aviso indicando si el usuario esta
incluido en una dotacion vigente y por lo tanto puede realizar un pedido. Se habilitara el
boton para realizar el pedido.

| Puede crear un pedido de uniformes del 11/01/2024 al 31/01/2024 |

Listado de Pedidos

Buscar Texto (Mindsculas):
No hay Pedidos

Seleccién Vestuario/Calzado Tipo Dotacién Inicio Solicitudes Fin Solicitudes Inicio Incidencias Fin Incidencias Fecha Creacién Estado Centro

Figure 14. Aviso Realizar Pedido

Si por el contrario, el usuario no esta incluido en la dotacion vigente y por la tanto no
puede realizar un pedido se le mostrara el aviso correspondiente.

| No esté incluido en la dotacion de uniformes del 11/01/2024 al 31/01/2024 |

Listado de Pedidos

Buscar Texto (Mindsculas):
No hay Pedidos

Seleccién Vestuario/Calzado Tipo Dotacién Inicio Solicitudes Fin Solicitudes Inicio Incil i Fin Inci i Fecha Creacién Estado Ce

Figure 15. Aviso No Realizar Pedido

Se visualizan en una tabla, un listado con todos los pedidos que el empleado publico ha
realizado en su vida laboral (desde la puesta en marcha de esta aplicacion).

Listado de Pedidos

Buscar Texto (Mindsculas):

Seleccién Vestuario/Calzado Tipo Dotacién Inicio Solicit Fin Solici Inicio Inci i Fin Inci i Fecha Creacién Estado Centro

1 UNIFORMES: ANUAL TEMPORADA 12/01/2024 12/01/2024 12/01/2024 12/01/2024 12/01/2024 CONFIRMADO MADRID V (SOTO DEL REAL) .ﬂ

2 - 10 filas por pagina &

Figure 16. Tabla Pedidos Usuario
Se mostrard una fila por cada pedido con la siguiente informacion:

» Seleccidon Vestuario/Calzado: Indica si el pedido corresponde a una dotacion de
uniforme o de calzado.

10 | Capitulo 3. Barra de Navegacion
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* Tipo de dotacidon: Indica el tipo de dotacién. Los tipos posibles son los siguientes:
Anual temporada, nuevo ingreso, concursos de traslados, incidencias u otros.

* Inicio Solicitudes: Indica la fecha desde la cual se pueden realizar las solicitudes del
pedido.

* Fin Solicitudes: Indica la fecha hasta la cual se pueden realizar las solicitudes del
pedido.

* Inicio Incidencias: Indica la fecha desde la cual se pueden crear las incidencias de un
pedido una vez que éste haya sido recepcionado.

» Fin Incidencias: Indica la fecha hasta la cual se pueden crear las incidencias de un
pedido una vez que éste haya sido recepcionado.

* Fecha Creacion: Indica la fecha de creacion del pedido.

* Estado: Indica el estado del pedido. Los estados posibles son los siguientes:
Confirmado, recepcionado o recepcionado con comentarios.

* Centro: Indica el centro penitenciario al que pertenece el empleado publico.
* Opciones:

o Modificar un pedido existente (Opcion habilitada unicamente durante el periodo

i i
de solicitudes).
Visualizar un pedido existente.

o Eliminar un pedido existente (Opcion habilitada inicamente durante el periodo de

solicitudes). ﬂ

o Crear/Modificar incidencias sobre un pedido (Opcion habilitada unicamente

durante el periodo de incidencias).
Arriba a la derecha estara la opcion de crear un nuevo pedido.
<+ Crear Pedido Uniforme
La tabla permite las siguientes opciones:

» Filtrar cadenas de caracteres, rellenando el cuadro de texto: 'Buscar Texto'.
* Paginarlos resultados.

» Seleccionar el numero de resultados visualizados en cada pdagina, seleccionando el
numero en el desplegable 'Filas por pdgina'.

Capitulo 3. Barra de Navegacion | 11
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3.2.3. Crear Pedido
Para crear un podido, el usuario podra:

* 1. Rellenar las tallas de cada prenda directamente en la pantalla de crear pedido. En el
caso del pantalon es necesario, elegir el largo de pantaldn.

» 2. Calcular las tallas en funcion de las medidas de sus contornos, usando la guia de
tallas. Para mas informacion, revise el capitulo Guia Tallas.

RECOMENDACION: El la parte superior se muestra la posibilidad de calcular las tallas en
funcion de la medida de diferentes contornos, pulsando el botén Guia Tallas

Calcule sus tallas pulsando sobrgl [l i YeNIERE|E™

Figure 17. Boton Guia Tallas

Para crear un pedido, es necesario rellenar las tallas de todas prendas visualizadas. Se
mostrard cada prenda en una linea. Las prendas que puede ‘contener la dotacién son las
siguientes:

* Pantalon:

o El usuario debera seleccionar la talla de la prenda eligiendo una de las disponibles
en el despegable Talla. Si el usuario elige la talla especial (TE), debera introducir
sus contornos en centimetros manualmente.

o Cantidad: El usuario no puede elegir el numero, viene prefijado por la dotacion.

o El usuario debera seleccionar el largo del pantalon. Al elegir un largo, se le
mostrard un aviso para indicarle la forma correcta de realizar la medicion.

Largo Pantalon

Mida la longitud entre la parte interior del muslo y el pie.

Figure 18. Ayuda Largo Pantalon

12 | Capitulo 3. Barra de Navegacion
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Polo M/C (Polo Manga Corta):

o El usuario deberd seleccionar la talla de la prenda eligiendo una de las disponibles
en el despegable Talla. Si el usuario elige la talla especial (TE), deberd introducir
sus contornos en centimetros manualmente.

o Cantidad: El usuario no puede elegir el numero, viene prefijado por la dotacion.
Polo M/L (Polo Manga Larga):

o El usuario debera seleccionar la talla de la prenda eligiendo una de las disponibles
en el despegable Talla. Si el usuario elige la talla especial (TE), debera introducir
sus contornos en centimetros manualmente.

o Cantidad: El usuario no puede elegir el numero, viene prefijado por la dotacion.
Shoft Shell:

o El usuario debera seleccionar la talla de la prenda eligiendo una de las disponibles
en el despegable Talla. Si el usuario elige la talla especial (TE), debera introducir
sus contornos en centimetros manualmente.

- Cantidad: El usuario no puede elegir el numero, viene prefijado por la dotacidn.
Chubasquero:

o El usuario debera seleccionar la talla de la prenda eligiendo una de las disponibles
en el despegable Talla. Si el usuario elige la talla especial (TE), deberd introducir
sus contornos en centimetros manualmente.

o Cantidad: El usuario no puede elegir el numero, viene prefijado por la dotacidn.
Cinturon Tactico:

o El usuario debera seleccionar la talla de la prenda eligiendo una de las disponibles
en el despegable Talla. P (Pequenia), M (Mediana), G (Grande) o SG (Super Grande).

o Cantidad: El usuario no puede elegir el numero, viene prefijado por la dotacidn.
Emblema:
o La talla del emblema es unica.

o Cantidad: El usuario no puede elegir el numero, viene prefijado por la dotacion.

Capitulo 3. Barra de Navegacion | 13
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Talla: Largo: Cantidad:
g PANTALON [»Euf,b, o v J \Ig 8 Largo Pantaion] o v 2
sl o Largo
Talla: Cantidad:
oo [ Tae] o v 3
€l
Talla: Cantidad:
‘ POLOM/L, (Elja Tala] o~ 3
J fErn
Tala: Cantidad:

SOFT SHELL

Talla: Cantidad:
CHUBASQUERO Ea Tala] Qi

3 Talla: Cantidad:
= CINTURON Eija Talla] ° 1
€
Talla: Cantidad:
- EMBLEMA unica

Figure 19. Crear Pedido

Una vez cumplimentados todos los valores correctamente, el usuario pulsara el boton

) Confirmar Pedido , sl
"Confirmar Pedido" Se mostrard un mensaje indicando que el

pedido se ha creado correctamente.

Pedido

Sé actualize correctamente

Figure 20. Pedido Creado
A continuacion el pedido creado se visualizard en la tabla de pedidos.

Listado de Pedidos

Buscar Texto (Mindsculas)

P A [ T P P R E e PR PR S

Cant
| 1 UNIFORMES ANUAL TEMPORADA 12/01/2024 12/01/2024 12/01/2024 12/01/2024 12/01/2024 CONFIRMADO MADRID V (SOTO DEL REAL) .ﬂ I

. 5 10 filas por pagina ¢
Figure 21. Pedido Creado Tabla

Si el usuario no rellena todos los datos de forma correcta no podra terminar el proceso de

14 | Capitulo 3. Barra de Navegacion
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creacion. Se le mostrara un aviso.

Campos Obligatorios

Rellene todos los campos obligatorios (en rojo)

Figure 22. Pedido Campos Obligatorios

3.2.4. Modificar Pedido
Para modificar un podido, el usuario podra:

* 1. Rellenar las tallas de cada prenda directamente en la pantalla de crear pedido. En el
caso del pantaldn es necesario, elegir el largo de pantalon.

» 2. Calcular las tallas en funcion de las medidas de sus contornos, usando la guia de
tallas. Para mas informacion, revise el capitulo Guia Tallas.

RECOMENDACION: El la parte superior se muestra la posibilidad de calcular las tallas en
funcién de la medida de diferentes contornos, pulsando el boton Guia Tallas

Calcule sus tallas pulsando sobrgflil i JeNEREES

Figure 23. Boton Guia Tallas

Capitulo 3. Barra de Navegacion | 15
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Talla: Largo: Cantidad:
PANTALON
3 v 7 v 2
Talla: Cantidad:
m POLO M/C 75 = 5
Talla: Cantidad:
POLO M/L
| xs v 3
Talla: Cantidad:
SOFT SHELL
xs v 2
Talla: Cantidad:
CHUBASQUERO = . s
~ Talla: Cantidad:
= CINTURGN ~ .
Talla: Cantidad:

EMBLEMA TR v

Figure 24. Modificar Pedido

Una vez cumplimentados todos los valores correctamente, el usuario pulsara el boton

. Confirmar Pedido , il
"Confirmar Pedido" Se mostrara un mensaje indicando que el

pedido se ha modificado correctamente.

Pedido

Se actualize correctamente

Figure 25. Pedido Modificado
A continuacion el pedido modificado se visualizara en la tabla de pedidos.

Listado de Pedidos

Buscar Texto (Mindsculas):

Salacci in/Calzad, TipaDataci Lnici Ei Lnici, Eis Eacha Craacid Estad,

Cont
1 UNIFORMES ANUAL TEMPORADA 12/01/2024 12/01/2024 12/01/2024 12/01/2024 12/01/2024 CONFIRMADO MADRID V (SOTO DEL REAL) . ﬂ |

. » 10 filas por pagina
Figure 26. Pedido Modificado Tabla

Si el usuario no rellena todos los datos de forma correcta no podra terminar el proceso de

16 | Capitulo 3. Barra de Navegacion
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creacion. Se le mostrara un aviso.

Campos Obligatorios

Rellene todos los campos obligatorios (en rojo)

Figure 27. Pedido Campos Obligatorios

3.2.5. Visualizar Pedido

El usuario podra visualizar el pedido realizado sin posibilidad de realizar ninguna
modificacion.

Talla: Largo: Cantidad:

’ PANTALON 5 % = = .
Talta: Cantidad:
m POLO M/C 2 v 3
Talla: Cantidad:
POLO M/L e
| xs v 3
Talla: Cantidad:
SOFT SHELL
xs v 2
Talla: Cantidad:
CHUBASQUER® P v ;
Talla: Cantidad:
= CINTURON o % ;
Talla: Cantidad:
EMBLEMA
UNICA v 5

Figure 28. Visualizar Pedido

3.2.6. Eliminar Pedido

S6lo se podran eliminar los pedidos durante el periodo habilitado para realizar las
solicitudes.

En la tabla de resultados se seleccionara el boton de eliminar ﬂ

Capitulo 3. Barra de Navegacion | 17
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A continuacio6n, se mostrara un aviso al usuario, indicando si estd seguro del cambio a
realizar.

?

;Esta seguro?

Esta seguro que desea borrar el pedido

o] st

Figure 29. Desea Eliminar Pedido

* Sipulsa cancelar, se cerrard el aviso.

* Si pulsa aceptar, el pedido sera eliminado. El cambio se vera reflejado en la tabla de
pedidos.

3.2.7. Guia Tallas

El usuario podra descargarse la guia de tallas en formato PDF, pulsando el boton Guia
Tallas PDF.

PUEDE VISUALIZAR LA GUIA DE TALLAS EN FORMATO PDF, pulsando el botéli GUIA TALLAS PDF

Figure 30. Boton Guia Tallas PDF

Se mostrara el siguiente cuadro:

18 | Capitulo 3. Barra de Navegacion
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IFTe S GOBERNO  MINISTERIO

E fﬁ? DEESPANA  DEL INTERIOR e TPFE

N - L

MEDIDAS CUERPO HOMBRE (TALLAJE NUMERICO)
PRENDA SUPERIOR LARGO DE PANTALON
LETRA "C"
EQUIVALENCIA xs s M L XL oL ELY
PECHO Is?\w|n|53|95|91}9q|un\1m}ms|m|ms|m|1u|ns|m}us|m\m\us| Gl i s

HOMBRE |M| 75|Ez ‘ £

PRENDA INFERIOR

rauser:

[]]e]

MEDIDAS CUERPO HOMBRE (TALLAJE NUMERICO)

Para medir la

Mota: En la solicitud se debe incluir el largo deseado de pantalén segin indicaciones de la letra "C"

de la cintura,

EQUIVALENCIA | 5 [ ™ | L [ XL I 5L 30
TALLA NUMERICA 38 | 3 | 3w | a | a2 | aa |
I 78 | B0 | &2 | 8a | 85 | 88 | 60 | G | &4 | 86 | 98 | 107 | 104 | 108 | 110 | 114 | 116 | 130

MEDIDAS CUERPO MIUJER (TALLAJE NUMERICO)
PRENDA SUPERIOR

EQUIVALENCIA | [ xs | B | M | L | n | | L |
TALANUMERICA | 32 | 38 | 36 | 38 | w | @ | a [ a6 [ 52 54 |
PECHO |78 [ 78 [ a0 [ 82 | 8 [ # | =8 [ o0 | @2 | 94 | 96 | o8 | 200 102 | 104 | 106 | 108 [ 210 | 112 [ 114 | 136 | 128 | 220 | 122 |

PRENDA INFERIOR
MEDIDAS CUERPO MUJER (TALLAJE NUMERICO)

EQUIVALENCIA s | s | S | [ | L o [ 2L ELTE
TALLA NUMERICA 30 | 32 | 3 | 3 | 33 | a | 4 | s | & a8 | s | 2 54 56
[CnTURA 6 | 64 | 66 | 68 | 0 | 22 | 74 | 76 | 78 | 80 | 82 | 88 | 86 | 88 | w0 | 92 | =8 | = 8 | w0 | [ 202 | 206 | 10ad] 230 [Bazz |'m4

RA B4 | 86 | B | %0 | @2 [ & [ 86 | 8 | 00 [ 108 [ 04 | 106 | 308 | 110 | i3 [uE [ | aE | oo |03 B
CINTURON TACTICO AJUSTABLE
TALLA | P | ] | [ | 56
CONTORNO CINTURA | 65275 ‘ 76290 | 912105 |

una cinta métrica alrededor del cuerpo, en |la parte superior del hueso de la cadera. Esto suele ser al nivel del ombligo.

Para medir el contorno de pecho, coléquese una cinta métrica alrededor de nuestro pecho, siempre pasando la cinta métrica por la parte mas prominente de éste. Es importante no
apretar demasiado la cinta métrica.

Las medidas de los contornos se indican en centimetros
Las medidas de Prenda Superior corresponden a las prendas de Polo mamga corta y manga larga, Soft Shell y Chubasquero

Figure 31. Guia Tallas PDF

El usuario deberd introducir sus medidas de contorno en centimetros.

* Si el usuario es hombre, debera introducir su contorno de pecho y cintura.

* Si el usuario es mujer, debera introducir su contorno de pecho, cintura y cadera.

3.2.7.1. Guia Tallas Mujer

Guia de Tallas: UNIFORMES-MUJER

PUEDE VISUALIZAR LA GUIA DE TALLAS EN FORMATO PDF, pulsando el botén [Nc([N TN

Contorno Pecho (cm):

[Elija Contorno Pecho]

no Pecho

Contorno Cintura (cm):

[Elija Contorno Cintura]
L

Elija Contorno Cintura

Contorno Cadera (cm):

[Elija Contorno Cadera]

Elija Contorno Cadera

H Calcular Tallas

Figure 32. Guia Tallas Mujer

Para poder calcular las tallas, el usuario debe introducir todas sus medidas de contornos.
De lo contrario, se le mostrara un aviso para que rellene los obligatorios.

Al introducir su contorno de pecho, se mostrard un mensaje de ayuda para indicar al

Capitulo 3. Barra de Navegacion | 19



Manual de Usuario

usuario como realizar la medida correctamente.

Contorno Pecho

Coléquese una cinta métrica alrededor de nuestro
pecho, siempre pasando la cinta métrica por la parte mas
prominente de éste. Es importante no apretar demasiado

la cinta métrica.

Figure 33. Ayuda Contorno Pecho

Si el contorno de pecho es menor que 78 (< 78) o mayor de 122 (> 122), el usuario debera
introducir su contorno manualmente. En este caso la talla serd TE (Talla Especial)

Contorno Pecho (cm): Contorno Pecho Manual (cm):

<78 v 77 ey |

Figure 34. Contorno Pecho Manual Mujer

Al introducir su contorno de cintura, se mostrard un mensaje de ayuda para indicar al
usuario como realizar la medida correctamente.
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Contorno Cintura

Coléquese una cinta métrica alrededor del cuerpo, en la
parte superior del hueso de la cadera. Esto suele ser al
nivel del ombligo.

Si el contorno de cintura es menor que 62 (< 62) o mayor de 114 (> 114), el usuario debera
introducir su contorno manualmente. En este caso la talla sera TE (Talla Especial)

Figure 35. Ayuda Contorno Cintura

Contorno Cintura (cm): Contorno antura Manual (cm):
ST —
< 62 » 61 =

Figure 36. Contorno Cintura Manual Mujer

Si el contorno de cadera es menor que 84 (< 84) o mayor de 136 (> 136), el usuario debera
introducir su contorno manualmente. En este caso la talla sera TE (Talla Especial)

Contorno Cadera (cm): Contorno Cadera Manual (cm):

> 136 v ]| 13 =

Figure 37. Contorno Cadera Manual Mujer
A continuacion, el usuario pulsard sobre el boton Calcular Tallas.

Se mostrara un aviso con las tallas calculadas. El usuario puede mover las tallas
calculadas al pedido que estd realizando, pulsando sobre el boton Mover Tallas
Obtenidas al Pedido.

Tallas Obtenidas: Talla Prenda Superior: XS. Talla Prenda Inferior: 46. Talla Cinturén: G.

B Mover Tallas Obtenidas al Pedido

Figure 38. Tallas Obtenidas
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* La talla prenda superior rellenara las tallas de las siguientes prendas: Polo Manga
Corta, Polo Manga Larga, Shoft Shell, y Chubasquero.

 La talla prenda inferior rellenara la talla del Pantalon.

* La talla cinturon rellenara la talla del cinturon: P (Pequefia), M (Mediana), G (Grande)
y SG (Super Grande).

3.2.7.2. Guia Tallas Hombre
Guia de Tallas: UNIFORMES-HOMBRE

PUEDE VISUALIZAR LA GUIA DE TALLAS EN FORMATO PDF, pulsando el botén

Contorno Pecho (cm):

[Elija Contorna Pecho] D v ‘

Elija Contorno Pecho

Contorno Cintura (cm):

’ [Elija Contorno Cintura] D v ]

[ Calcular Tallas

Elija Contorno Cintura

Figure 39. Guia Tallas Hombre

Para poder calcular las tallas, el usuario debe introducir todas sus medidas de contornos.
De lo contrario, se le mostrard un aviso para gue rellene los obligatorios.

Al introducir su contorno de pecho, se mostrara un mensaje de ayuda para indicar al
usuario como realizar la medida correctamente.
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Contorno Pecho

Coléquese una cinta métrica alrededor de nuestro
pecho, siempre pasando la cinta métrica por la parte mas
prominente de éste. Es importante no apretar demasiado

la cinta métrica.

Figure 40. Ayuda Contorno Pecho

Si el contorno de pecho es menor que 87 (< 87) o mayor de 125 (> 125), el usuario debera
introducir su contorno manualmente. En este caso la talla sera TE (Talla Especial)

Contorno Pecho (cm): Contorno Pecho Manual (em):

< 87 b L£ =

Figure 41. Contorno Pecho Manual Hombre

Al introducir su contorno de cintura, se mostrard un mensaje de ayuda para indicar al
usuario como realizar la medida correctamente.
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Contorno Cintura

Coléquese una cinta métrica alrededor del cuerpo, en la
parte superior del hueso de la cadera. Esto suele ser al
nivel del ombligo.

Si el contorno cintura es menor que 78 (< 78) o mayor de 120 (> 120), el usuario debera
introducir su contorno manualmente. En este caso la talla sera TE (Talla Especial)

Figure 42. Ayuda Contorno Cintura

Contorno Cintura (cm): Contorno Cintura Manual (em):

<78 A [‘ﬁ" - .

Figure 43. Contorno Cintura Manual Hombre
A continuacion, el usuario pulsara sobre el boton Calcular Tallas.

Se mostrara un aviso con las tallas calculadas. El usuario puede mover las tallas
calculadas al pedido que esta realizando, pulsando sobre el boton Mover Tallas
Obtenidas al Pedido.

Tallas Obtenidas: Talla Prenda Superior: XS. Talla Prenda Inferior: 46. Talla Cinturdn: G.

B Mover Tallas Obtenidas al Pedido

Figure 44. Tallas Obtenidas
* La talla prenda superior rellenara las tallas de las siguientes prendas: Polo Manga
Corta, Polo Manga Larga, Shoft Shell, y Chubasquero.
 La talla prenda inferior rellenara la talla del Pantalon.

 La talla cinturdn rellenard la talla del cinturén: P (Pequefia), M (Mediana), G (Grande)
y SG (Super Grande).
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3.2.8. Crear Incidencia sobre un Pedido

Esta opcidn solo estara habilitada cuando el empleado publico haya recepcionado su
pedido en el departamento de vestuario del centro penitenciario y el periodo para
realizar incidencias esté vigente.

El usuario podrda crear una incidencia por cada prenda pulsando sobre la opcion Crear
Incidencia. Se mostrara cada prenda en una linea. A continuacion, debera seleccionar el
tipo de incidencia seleccionando uno de los dos valores posibles: Cambio de Talla o
Deterioro.

INCIDENCIAS PEDIDO UNIFORMES ANUAL TEMPORADA. Clickee sobre el/los articulo/s que tengan incidencia y seleccione el tipo

Cantidad:

Crear Incidencia &l PANTALON

Cantidad:
Crear Incidencia m POLO M/C

Cantidad:
Crear Incidencia ' POLO M/L

I

Cantidad:
Crear Incidencia . SOFT SHELL

Cantidad:
Crear Incidencia U CHUBASQUERO :

~ Cantidad:
Crear Incidencia = CINTURON

Crear Incidencia EMBLEMA

¥ Confirmar Incidencia

Cantidad:

Figure 45. Incidencia Pedido

Si el usuario elige la opcion de Cambio de Talla, debera elegir una nueva talla de la
prenda. En el caso de que la prenda sea el pantalon, podra elegir otro largo de pantalon
también.

Tipo Incidencia: Talla: Nueva Talla: Largo: Nuevo Largo: Cantidad:

Figure 46. Cambio de Talla

Si el usuario elige la opcion de Deterioro, debera elegir el numero de unidades
deterioradas.

Tipo Incidencia: Talla: Largo: Cantidad:
- ;
Crear Incidencia " PANTALON Deterioro v 2 v 8 v B

Figure 47. Deterioro

Una vez cumplimentados todos los valores correctamente, el usuario pulsara el boton

g BN & Confirmar Incidencia ) o
Confirmar Incidencia Se mostrara un mensaje indicando

que la/s incidencia/s se ha/n creado correctamente.
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Incidencia

Se actualizd correctamente

A continuacion la incidencia creada se visualizara en la tabla ‘de pedidos.

Figure 48. Incidencia Creada

Listado de Pedidos

Buscar Texto (MinGsculas):

Seleccién Vestuario/Calzado Tipo Dotacién Inicio Solicit Fin Inicio Fin Inci
1 UNIFORMES

Fecha Creacién
ANUAL TEMPORADA

Estado Centro
12/01/2024 12/01/2024

12/01/2024 12/01/2024 12/01/2024 RECIBIDO CONFORME MADRID V (SOTO DEL REAL)

apan

10 filas por pagina ¢

Figure 49. Incidencia Creada Tabla

Si el usuario no rellena todos los datos de forma correcta no podra terminar el proceso de
creacion. Se le mostrara un aviso.

Campos Obligatorios

Rellene todos los campos obligatorios (en rojo)

Figure 50. Incidencia Campos Obligatorios
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A IMPORTANTE

Las incidencias seran aceptadas o rechazadas por la Secretaria General de
Instituciones Penitenciarias. En caso de ser aceptada, se creard autom
aticamente un nuevo pedido con ella/s, el cual el empleado publico podra
visualizar en el listado de pedidos.

3.2.9. Modificar Incidencia sobre un Pedido

Esta opcion solo estard habilitada cuando el empleado publico haya recepcionado su
pedido en el departamento de vestuario del centro penitenciario y el periodo para
realizar incidencias esté vigente.

El usuario podra crear una incidencia por cada prenda pulsando sobre la opcion Crear
Incidencia. Se mostrard cada prenda en una linea. A continuacion, debera seleccionar el
tipo de incidencia seleccionando uno de los dos valores posibles: Cambio de Talla o
Deterioro.

INCIDENCIAS PEDIDO UNIFORMES ANUAL TEMPORADA. Clickee sobre el/los articulo/s que tengan ineidencia y seleccione el tipo.

Tipo Incidencia: Talla: Nueva Talla: Largo: Nuevo Largo: Cantidad:

Crear Incidencia El PANTALON P 7 B . ol = B
Tipo Incidencia: Talla Cantidad:
© Crear Incidencia m POLO M/C o . = - ;
Cantidad:
Crear Incidencia ‘ POLO M/L 5
|
Cantidad:
Crear Incidencia . SOFT SHELL ,
Cantidad:
Crear Incidencia * CHUBASQUERO ;

. Cantidad:
Crear Incidencia = CINTURON

Cantidad:

Crear Incidencia EMBLEMA 5

Figure 51. Modificar Incidencia Pedido

Si el usuario elige la opcion de Cambio de Talla, deberd elegir una nueva talla de la
prenda. En el caso de que la prenda sea el pantalon, podra elegir otro largo de pantalon
también.

Tipo Incidencia: Talla: Nueva Talla: Largo: Nuevo Largo: Cantidad:
© Crear Incidencia *’ PANTALON Cambio Talla v 3 v 36 v 78 v 82 v 2

Figure 52. Cambio de Talla

Si el usuario elige la opcién de Deterioro, deberd elegir el numero de unidades
deterioradas.

Tipo Incidencia: Talla: Largo: Cantidad:

Crear Incidencia il PANTALON Deterioro v 34 v 78 ~ 2

Figure 53. Deterioro
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Una vez cumplimentados todos los valores correctamente, el usuario pulsard el boton

" . B & Confirmar Incidencia . o
Confirmar Incidencia Se mostrara un mensaje indicando

que la/s incidencia/s se ha/n modificado correctamente.

Incidencia

Se actualizd correctamente

Figure 54. Incidencia Modificada

A continuacion la incidencia modificada se visualizara en la tabla de pedidos.

Listado de Pedidos

Buscar Texto (Mindsculas):

Seleccién Vestuario/Calzado Tipo Dotacién Inicio Solici Fin Solici Inicio Incid Fin Inci
UNIFORMES

Fecha Creacién
ANUAL TEMPORADA

Estado
12/01/2024

Centro
12/01/2024 12/01/2024

12/01/2024 12/01/2024 RECIBIDO CONFORME MADRID V (SOTO DEL REAL)

agon

10 filas por pagina ¢

Figure 55. Incidencia Modificada Tabla

Si el usuario no rellena todos los datos de forma correcta no podra terminar el proceso de
creacion. Se le mostrard un aviso.
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Campos Obligatorios

Rellene todos los campos obligatorios (en rojo)

Figure 56. Incidencia Campos Obligatorios

3.2.10. Visualizar Incidencia sobre un Pedido

El usuario podrd visualizar la/s incidencia/s realizada/s sin posibilidad de realizar
ninguna modificacion.

INCIDENCIAS PEDIDO UNIFORMES ANUAL TEMPORADA. Clickee sobre el/los articulo/s que tengan incidencia y seleccione el tipo.

Tipo Incidencia: Talla: Nueva Talla: Largo: Nuevo Largo: Cantidad:

gl PANTALON el = 4 v Bs v 78 v 7 v &

Tipo Incidencia Talla: Cantidad:

- n POLOM/C Deterioro v v 1

Cantidad:
POLO M/L

Cantidad:
SOFT SHELL

Cantidad:
CHUBASQUERO

Cantidad:

( &% P =

CINTURON

Cantidad:

EMBLEMA
2

Figure 57. Visualizar Incidencia

3.2.11. Eliminar Incidencia sobre un Pedido

Solo se podran eliminar las incidencias durante el periodo habilitado para realizar las
incidencias.

En la tabla de resultados se seleccionara el boton de eliminar ﬂ

A continuacio6n, se mostrara un aviso al usuario, indicando si esta seguro del cambio a
realizar.
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?

;Esta sequro?

Esta seqguro que desea borrar la incidencia

Figure 58. Desea Eliminar Incidencia

* Sipulsa cancelar, se cerrara el aviso.

+ Si pulsa aceptar, la incidencia sera eliminada. El cambio se vera reflejado en la tabla
de pedidos.

30 | Capitulo 3. Barra de Navegacion



Manual de Usuario

Capitulo 4. Pie de la Aplicacion

En la parte inferior de la pantalla se sitda el pie de la aplicacion. En ella se visualiza la
direccion de Trabajo Penitenciario y Formacion para el Empleo.

El usuario podrd enviar un correo electrénico al administrador de la aplicacion, pulsando
el enlace: 'Administrador’'.

Copyright © 2024. Todos los derechos reservados

C/ Cedaceros N°®11 - 42 planta. 28014 MADRID. Ltrador

Figure 59. Pie de la Aplicacion
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Capitulo 5. Administrador

Si el usuario desea enviar un email al Administrador, pulse el enlace situado en la parte

inferior de la  aplicacion - El  correo electronico es

incidencias.uniformes@tpfe.es.
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