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1. OBIJETO

Establecer la sistematica a seguir para la notificacion de accidentes de trabajo en los
Centros Penitenciarios (CP) y Centros de Insercion Social (CIS) dependientes de la
Secretaria General de Instituciones Penitenciarias.

2. ALCANCE

El procedimiento se aplica a todos los accidentes e incidentes de trabajo, con baja y
sin baja médica, sufridos por las empleadas y empleados publicos penitenciarios, estén
estos acogidos al Régimen General de la Seguridad Social o al del Mutualismo
Administrativo.

3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA

e LEY 31/1995, de 8 de noviembre de Prevencion de Riesgos Laborales (BOE N°
269 de 10 de noviembre). Articulo 23, 1e).

e REAL DECRETO 39/1997, de 17 de enero, Reglamento de los Servicios de
Prevencion (BOE n° 27 de 31 de enero).

e REAL DECRETO 67/2010, de 29 de enero, de adaptacion de la legislacién de
Prevencion de Riesgos Laborales a la Administracion General del Estado,
modificado por el Real Decreto 1084/2014, de 19 de diciembre.

e ORDEN del Ministerio de Trabajo 16 de diciembre de 1987 sobre nuevos modelos
para la notificacion de los accidentes de trabajo y procedimiento para su
cumplimentacion y tramitacion (BOE de 29 de diciembre).

e ORDEN del Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales de 19 de noviembre de 2002,
por la que se establecen nuevos modelos para la notificacion de los accidentes de
trabajo y se posibilita su transmision por procedimiento electronico (BOE n° 270 de
21 de noviembre).

e RESOLUCION de 26 de noviembre de 2002 de la Subsecretaria del Ministerio de
Trabajo y Asuntos Sociales, por la que se regula la utilizacion del Sistema de
Declaracion Electrénica de Accidentes de Trabajo (Delt@) (BOE n° 303 de 19 de
diciembre).
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4. DEFINICIONES

INCIDENTE: Toda situacién que se presente durante la realizacion de cualquier actividad
que, sin ocasionar lesion, tenga potencialidad lesiva.

ACCIDENTE DE TRABAJO (AT) 0 EN AcTO DE SERVICIO (AAS): Toda lesion corporal que la
empleada o empleado publico penitenciario sufra con ocasion o por consecuencia del
trabajo que ejecuta por cuenta ajena. Los accidentes que sufran las empleadas o
empleados publicos penitenciarios al servicio de la AGE y estén acogidos al
mutualismo administrativo (MUFACE) se denominan “accidentes en acto de servicio”.

Dentro de los accidentes de trabajo o en acto de servicio se denomina accidente “in
itinere” el que sufra la empleada o empleado publico al ir o volver del lugar de trabajo.

ACCIDENTE DE TRABAJO SIN BAJA (AT o AAS): Aquellos en los que existe lesién pero
que permite a la persona accidentada continuar realizando su trabajo tras recibir
asistencia.

ACCIDENTE DE TRABAJO CON BAJA (AT o AAS): Los que incapacitan a la persona
accidentada para continuar la tarea. Para considerar un accidente con baja, desde el
punto de vista legal, la persona accidentada debe estar ausente al menos un dia de su
puesto de trabajo, sin contar el dia del accidente.

ACCIDENTE DE TRABAJO CON RIESGO BIOLOGICO: Toda inoculacion o contacto accidental
de piel no intacta, mucosas u ojos con sangre, fluidos corporales potencialmente
contaminados por sangre, mordeduras con sangre y aquellas otras infecciones que se
transmitan por via aérea durante el desarrollo de las actividades laborales.

No se consideran infecciosos las lagrimas y el sudor, salvo que tengan sangre visible.
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5. REALIZACION

La Coordinacion de Prevencion de Riesgos Laborales debera elaborar y mantener al
dia un procedimiento documentado especifico propio que contemple las siguientes
actuaciones:

5.1. ACTUACIONES COMUNES PARA TODAS LAS EMPLEADAS Y EMPLEADOS PUBLICOS DE LOS
CENTROS PENITENCIARIOS Y CENTROS DE INSERCION SOCIAL.

5.1.1. La persona accidentada debera comunicar de forma inmediata por escrito
el incidente ocurrido a su superior jerarquico (Subdirector/a o Jefe/a de
Servicios) y si no es posible, en el plazo maximo de 4 dias desde que se
produjera aquél.

5.1.2. El responsable del area (Subdirector/a o Jefe/a de Servicios) a la que
pertenezca la persona accidentada adoptara las acciones necesarias
para que esta sea atendida, e informara del suceso a la Direccion del
centro lo antes posible, sin exceder el plazo maximo de cinco dias desde
que tuvo lugar, utilizando el modelo de comunicacién de accidente
que figura en el Anexo 6.2 de este procedimiento. La Direccién del
CP/CIS lo comunicara a la Coordinacion de Prevencion, via intranet, de
manera inmediata.

5.1.3. En caso de que se trate de un accidente con riesgo biolégico se
procedera conforme a lo previsto en el PPRL-1302 IIPP.

5.1.4. La Coordinacién de Prevencion abrira un expediente de incidente/
accidente con la denominacion INVES AT XXX SC_dd _mm_aaaa,
siendo XXX un numero correlativo y dd_mm_aaaa, la fecha de apertura.
Dicha Coordinacion enviara al CP/CIS escrito comunicando la apertura
del mismo e informando del dérgano competente para realizar la
investigacion del mismo, segun el Procedimiento PPRL 1301. Igualmente
asignara el numero de expediente, quedando este archivado en el
CP/CIS, aligual que las comunicaciones descritas en los apartados 5.1.1;
5.1.2; 5.1.5; 5.1.6, la copia del parte de accidente, los partes de baja
meédica, si los hubiere, y toda la documentacion relacionada con el
suceso, incluyendo los documentos que describe el procedimiento PPRL
1301. EI CP/CIS custodiara todos los expedientes, en orden correlativo.
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5.1.5. Una vez designado el 6érgano encargado de realizar la investigacion de
los hechos, por la Coordinacion de Prevencion de Riesgos Laborales, el
Servicio de Prevencion de Zona o el Subdirector/a correspondiente,
procederan a su investigacion, segun establece el procedimiento PPRL
1301.

5.1.6. En los accidentes ocurridos en el centro de trabajo o por desplazamiento
en jornada de trabajo y cuyo resultado sea el fallecimiento de la empleada
o empleado publico o que sean considerados muy graves o graves, se
debera comunicar a la autoridad laboral dentro de las 24 horas tras el
suceso, informando igualmente al Servicio de Prevencion de Zona a la
mayor brevedad posible y este trasladara dicha comunicacion a
Coordinacion de Prevencion de Riesgos Laborales, utilizando el modelo
de comunicacion a la autoridad laboral que figura en el Anexo de
este procedimiento. Del mismo modo se procedera cuando en un
mismo centro de trabajo el accidente ocurrido afecte a mas de cuatro
personas, pertenezcan o no, en su totalidad, a la plantilla de dicho centro.

5.2. PARTICULARIDADES PARA EL PERSONAL ACOGIDOS AL MUTUALISMO ADMINISTRATIVO
(MUFACE).

Ademas de lo senalado en el apartado 5.1 se realizara las siguientes actuaciones:

5.2.1. En caso de que la persona accidentada precise asistencia sanitaria,
acudira a un centro sanitario de la Entidad a la que esté adscrito. No
existiendo mutua para los accidentes, salvo para los accidentes de riesgo
bioldgico.

5.2.2. Sila persona accidentada quedara en situaciéon de baja médica, enviara
copia del parte de baja al CP/CIS. La Direccion del centro dara traslado
de la misma al Servicio de Prevencion de zona.

Cuando se produzca el alta médica de la persona accidentada, la
Direccion del centro procedera a comunicarlo a dicho Servicio.

5.2.3. Si la persona afectada no queda en situacion de baja médica, se
notificara dicha situacion al Servicio de Prevencién de zona y este
realizara las acciones descritas en el apartado 5.1.5.
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5.3. PARTICULARIDADES PARA EL PERSONAL ACOGIDO AL REGIMEN GENERAL DE LA SEGURIDAD
SOCIAL.

Ademas de lo sefalado en el apartado 5.1 se realizara las siguientes
actuaciones:

5.3.1. En caso de que la persona accidentada precise asistencia sanitaria, esta
acudira a la Mutua de Accidentes de Trabajo y Enfermedades
Profesionales.

5.3.2. Si la persona accidentada queda en situacion de baja médica (o de
recaida de un accidente anterior), enviara copia del parte de baja al CP/
CIS. La Direccion del centro dara traslado de la misma al Servicio de
Prevencion de Zona.

5.3.2.1. EICP/CIS cumplimentara el parte de accidentes y lo enviara
dentro de los cinco primeros dias después de ocurrido el accidente, al
Sistema Delt@. En el supuesto citado en el apartado 5.1.6., el CP/CIS
enviara, en el plazo legalmente establecido, la comunicacion a la
Autoridad Laboral, mediante el mismo sistema.

5.3.2.2. El CP/CIS enviara una copia del parte de accidente a la
persona accidentada.

5.3.2.3. Cuando se produzca el alta médica de la persona
accidentada, la Direcciéon del centro procedera a comunicarlo al
Servicio de Prevencion de zona.

5.3.3. Si la persona accidentada no quedara en situacién de baja médica y ha
recibido asistencia en los Servicios Médicos de la Mutua, esta enviara,
mensualmente, al CP/CIS, la relacion de accidentes de trabajo. Con los
datos facilitados por la Mutua y los obtenidos en el CP/CIS, la Direccién
del centro confeccionara la relacion mensual de accidentes sin baja
meédica que enviara al Sistema Delt@. Igualmente, informara al Servicio
de Prevencion de Zona de esta nueva situacién, para que este, pueda
iniciar las acciones descritas en el apartado 5.1.5.

5.3.3.1. EI CP/CIS elaborara y mantendra al dia un archivo anual
denominado RASBM_XXX_ANO_AAAA, siendo XXX un numero
correlativo, y AAAA el correspondiente al afio en curso, conteniendo
las copias escritas de la relacion mensual de accidentes de trabajo sin
baja médica que hayan sido enviados.
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5.5 PERSONAL NO PERTENECIENTE A || PP

En caso de que el trabajador/a afectado no pertenezca a ninguna de las plantillas de
los centros dependientes de la Secretaria General de |IPP (tales como, empresas de
mantenimiento, proveedores, ONG’s),. se llevara a cabo la investigacién del
incidente/accidente por parte del érgano competente conforme al PPRL-1301/CP-
CIS, sin que sea necesaria la inscripcion del mismo en la base de datos de accidentes
de la SGIIPP.

Independientemente de lo anterior, en caso de accidente grave o mortal, debera
cumplirse igualmente con lo previsto en el apartado 5.1.6

6. ANEXOS
6.1. Lista de control de distribucion de documentos.
6.2. Modelo de comunicacion a la Direccion

Parte de accidente de trabajo
Relacion de accidentes de trabajo sin baja médica
Modelo de comunicacion a la Autoridad Laboral



FIRMADO

Secretaria General de Instituciones Penitenciarias

PROCEDIMIENTO DE PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES

PPRL-1300

SECRETARIA IIPP/CP-CIS
GENERAL DE
INSTITUCIONES

PENITENCIARIAS

Edicion: SEGUNDA Pagina 10 de 13

TITULO:

PROCEDIMIENTO PARA LA NOTIFICACION DE ACCIDENTES DE TRABAJO EN LOS SERVICIOS
PERIFERICOS

Secretario General de Instituciones Penitenciarias, unidad

Subdirector General de Recursos Humanos )
JEFE COORDINADOR DE LOS SERVICIOS DE PREVENCION

ANEXO 6.1
LISTA DE CONTROL DE DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS
Documento: Procedimiento para la notificacion de |Doc. Ref. NO:
accidentes de trabajo PPRL- 1300/CP-CIS
Hoja:
1/1
N° FECHA Fecha
EDICION EDICIO CARGO UNIDAD acuse recibo
N

SEGUNDA | 01/02/2023 Director General D. Gral. de Ejecucion 12/12/2022
Penal y Reinserciéon
Social

SEGUNDA | 01/02/2023 Subdirectora General | Subdireccion General de | 12/12/2022
Sanidad Penitenciaria

SEGUNDA | 01/02/2023 Subdirectora General | Subdireccion General de | 12/12/2022
Medio Abierto y penas y
Medidas Alternativas

SEGUNDA | 01/02/2023 Subdirectora General | Subdireccion General de | 12/12/2022
Relaciones
Institucionales y
Coordinacién Territorial

SEGUNDA | 01/02/2023 Subdirectora General | Subdireccion General de | 12/12/2022
Planificacion y Gestion
Econdmica

SEGUNDA | 01/02/2023 Subdirector General | Subdireccion General de | 12/12/2022
Analisis e Inspeccion
Penitenciaria.

SEGUNDA | 01/02/2023 Gerente Entidad Estatal de 12/12/2022
Derecho Publico T.P y FE

SEGUNDA | 01/02/2023 Directores/Directoras | Todos los CP’s y CIS 12/12/2022

01/02/2023 Organizaciones 12/12/2022

SEGUNDA Sindicales
(representadas en el
Grupo de Trabajo de
Prevencion de Riesgos
Laborales)
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ANEXO 6.2

e Modelo de comunicacion de accidente PPRL-1300 IIPP/CP-CIS

e Parte de Accidente de Trabajo.

o El parte oficial de accidentes de trabajo con baja para el personal que cotiza al
Régimen General de la Seguridad Social se recoge en la Orden TAS 26/26 de 19

de noviembre.

o El parte oficial de accidentes de trabajo en acto de servicio para el personal que
cotiza al mutualismo administrativo gestionado por MUFACE, se recoge en la
Orden APU/3554/2002, de 7 de noviembre.

¢ Relacion de accidentes de trabajo sin baja médica.

o Modelo para el personal que cotiza al Régimen General de la Seguridad Social

en la pag. 40993 de la Orden TAS 2926/2002 de 19 de noviembre.

e Modelo de comunicacion a la Autoridad Laboral

o La comunicacion con la Autoridad Laboral puede hacerse por via electronica al

sistema Delt@.
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COMUNICACION DE ACCIDENTES PPRL 1300 IIPP/CP-CIS

Datos personales

Centra Penllenciario;
Apellidos ¥ nombre:

Puesio de trabajo:

Datos del accidenta

Fecha: ! / Hora:

Descripcidn del accidenta:

Lugar:

Actividad que realizaba;

Material o eguipo quea se
utilizaba;

Descripcién de la lesion:

Datos E:Dmplementa riOS trodear con un circulo 1o que proceds)
Ha precisado asistencia médica  (Si) (No) Se encuentra en baja medica  (Si) (No)

En caso de tratarse de un accidente bioldgico debe de iniciarse a la mayor brevedad el
procadimiento establecido Protocolo especifico de ese tipo de accidentas,

En ,a de de

Firma del/la responsable
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COMUNICACION A LA AUTOHIDAD LABORAL

ILMO, SR.:

Dando cumplimiento a lo prescrito en el articulo 6 de la Orden de 16 de diciembre de 1987
en relacidn con el contenido del articulo 23.3 de la Ley de Prevencién de Riesgos
Laborales, por el presente medio, con cardcter urgente v en relacién con el accidente
ocurrido a las [........... | heras del dia [................], comunico a V.I. lo siguiente:

1. DATOS DE LA EMPRESA

T3 Razon soclal [ casnaninnn e e ns - s - anrnsieat]

1.2 DOMHEHIO: L mnsniscsvimssnisisninemn il SRR v sansas == G e ]

G B = 11 o T i NP SRR I |

2. DATOS DE LOS TRABAJADORES ACCIDENTADOS Y LESIONES SUFRIDAS

NOMBRE Y APELLIDOS DEL TRABAJADOR CLASIFICACION DE LAS LESIONES

O L o R R - - SRR+ (e DRI . viiniisiis v sinianisic]
D./DA[ W'l ]
BEBT O R A R [ |
3. DATOS DEL LUGAR DEL ACCIDENTE

B . by N [ R R
e LOCAARCL [ s e i i e i s b v m s e e i)
33 Provipee: | S .. . o AN PR SR AR |

4. DESCRIPCION DEL ACCIDENTE

[..... ]
Jiod ]
En[ 3. ) e Tl jde | ]

Fdo [ ]

o, 8K [



