App “Acaip’ para
dispositivos Android

Manual de usuario

Aplicacion ofrecida para sus afiliados por:
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1. Introduccion

A fravés de este manual se detallardn los pasos necesarios
para la utilizacion de la App para moviles y tablets con
Sistemma Android que ACAIP pone a tu disposicion como
afiliado al sindicato.

Podrds identificar la aplicacion con el siguiente icono tanto
en la Play Store como en tu dispositivo:

llustracion 1: Icono de la App “Acaip”

La aplicacion estd disponible para dispositivos con version de
Android igual o superior a 2.3 y la puedes descargar desde el
Play Store como si de una aplicacion mads se tfratara.

Para poder hacer uso de la aplicacion, necesitards un usuario
y confrasena que podrds solicitar de forma directa desde la
aplicacion siempre y cuando estés dado de alta como
afiliado.

Una vez te descargues e instales la aplicacion, tras una breve
pantalla de carga, podrds ver la pantalla de acceso a los
servicios de la aplicacidon que ponemos a tu disposicion.

2. Registro

Si ya eres un dfiliado usuario de nuestro portal web, y cuentas
con unas claves de acceso (recuerda que tu usuario es tu DNI
con letra) deberds utilizar estas credenciales en el acceso a la
aplicacion.

En caso de que seas dfiliado pero no tengas ain una cuentaq,
podrds crear una a fravés de la opcidn de enlace “Darme de
alta” visible en la pantalla de acceso de la App.
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A Acaip

Bienvenido
Acceso a servicios para afiliados

Usuario (DNI)

Clave de acceso
Recuérdame

Entrar

Si eres afiliado

Consigue ya tu clave de
acceso

He olvidado la clave Darme de alta

llustracién 2: Pantalla de acceso a la App con botén “Darme de alta”

Al activar dicho botdn visualizards un formulario con un
conjunto de campos que deberds rellenar previamente a
solicitar su registro como usuario.

Entre ellos estd la contrasena que utilizards para acceder a la
aplicacion y que también te servird para acceder a los
servicios e informacion de dfiliados en nuestro portal web
(www.acaip.es).
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Registrarse

psuano(DNlconIeUa)
Correo electronico
Nombre y apellidos

Contrasena

Si ya eres estas registrado en el Portal Web de ACAIP,
utiliza tu usuario y clave para conectarte a la App.

El registro es exclusivo para afiliados de ACAIP que se
encuentren al corriente de pago de sus coutas. Todo
usuario sera automaticamente desactivado en caso de
que no se cumpla este requisito.

llustracién 3: Formulario de registro

Una vez rellenados los campos, y si no hay errores en los
mismos, podrds pulsar el botdn “Listo” lazdndose la peticion
para crear el usuario.

En caso de que el DNI esté dado de alta en nuestra base de
datos de aofiliados, automaticamente visualizards un mensaje
de confirmacién de la cuenta y ya podrds utilizar tu DNI junto
con tu contrasena para acceder a la App.

3. Recuperacion de clave

En caso de que por cualquier circunstancia no recuerdes tu
clave de acceso, puedes pulsar en el botdn "He olvidado la
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clave” disponible en la pantalla de acceso de la App (ver
llustracion 1).

Visualizards un sencillo formulario donde consignar la
direccion de correo electronico que facilitaste en el
momento del alta.

Recuperacion de clave

Escribe tu direccion de correo electronico y
recibiras en tu buzon una nueva contrasefa

borreo electronico

Enviar

llustracion 4: Pantalla para recuperacion de contraseia de acceso

Tras infroducir dicha direccidon y activar el botdn “Enviar” se
enviard un correo electronico con las instrucciones para
restablecer la contrasena.

El restablecimiento de contraseia se debe realizar a través
del enlace que recibirds en el correo por lo que necesitards
conexion a Internet (WIFl, 3G/4G o similar) para proceder a
dicho cambio.

Una vez confirmado el cambio de clave podrds utilizarla para
acceder ala App.
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4. Inicio de sesidn

Para poder acceder a los servicios que te ofrecemos, debes
consignar en la pantalla de acceso o bienvenida tu nombre
de usuario (DNI con letra) y tu contrasena.

A Acaip

Bienvenido
Acceso a servicios para afiliados

Usuario (DNI)

Clave de acceso

Recuérdame

Si eres afiliado

Consigue ya tu clave de
acceso

He olvidado la clave Darme de alta

llustracién 5: Pantalla de acceso a la App

La primera vez que accedas necesitards tener conexion a
Internet dado que la validacion se efectua confra nuestros
sistemas.

Opcionalmente, si marcas la opcidon “Recuérdame”, tus
credenciales serdn recordadas en el dispositivo para que, en
futuras ocasiones, puedas acceder a los servicios sin
necesidad de estar conectado a Internet (modo offline). En
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caso confrario cada vez que quieras acceder deberds
indicar tus datos y estar conectado.

Verds que hay servicios para los que no es necesario disponer
de conexion para su utilizacion.

Si el usuario es valido, nuestros sistemas te dardn acceso a la
pdgina de inicio de servicios de la App.

Hola Usuario demo

Noticias Calendario laboral

Documentacion

Consultar mi perfil

Enlaces y paginas de interés

llustracion 6: Pantalla de inicio con usuario conectado

Una vez conectado a la App podrds cerrar tu sesidon en

cualguier momento utilizando el icono o la opcion de
meny “Salir” (segun la version del Sistema Operativo Android y
la pantalla en la que te encuentres).
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5. Servicios ofrecidos

Desde la App tendrds acceso a las siguientes secciones y
herramientas de utilidad:

Noticias: seccion con las noticias mas relevantes del
dmbito de II.PP. y el sindicato. Podrds visualizar las 20
Ultimas noficias publicadas en nuestro portal web.
Calendario laboral: a fravés de esta herramienta podrds
configurarte tu propio calendario laborar, con utilidades
practicas para la creacidon de turnos y con posibilidad
de sincronizacion con el calendario.

Documentaciéon: acceso a una seleccion de
documentos en PDF de gran utilidad para los afiliados,
accesibles offline en cualguier momento desde el
dispositivo.

Directorio: informacion de contacto de utilidad de las
diferentes dreas y centros adscrifos, asi como sus
organos y representantes correspondientes.

Consultar mi perfil: consulta de la informacién personal
de la que disponemos. La informacion puede ser
actualizada a fravés de nuestro portal web.

Enlaces y pdginas de interés: seleccion de enlaces a
recursos disponibles en Internet que resultardn de fu
interés para su consulta.

En las siguientes secciones se describirdn cada una de estas
secciones y herramientas.

5.1 Noticias

A fravés del acceso a noticias desde la pdgina de inicio, una
vez conectado a la App, podrds consultar un listado de las 20
Ultimas noticias publicadas en nuestro portal, sin necesidad
de acudir al mismo para consultarlas.
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_'A Noticias

21 Junio 2014

19 Junio 2014

Un interno de la prision de
Duenas agrede a cinco
trabajadores

Fuente: El Norte de Castilla Tres
funcionarios del turno de noche y
dos jefes de servicio sufren heridas
de distinta consideracion, segun
los sindicatos Acaip y CSIF. El
sindicato de prisiones Acaip,
mayoritario en el centro
penitenciario de Duenas, y CSIF
han denunciado una nueva
agresion en La Moraleja que se
produjo ayer, 19 de junio. Segun se
detalla en un comunicado
difundido por CSIF, los...

Prestaciones de MUFACE para el ano 2014

A través del siguiente enlace, puedes acceder a las
prestaciones que ofrece MUFACE para este ano
2014 Ver version OnLine (Flash) Descargar
(Documento PDF)

Desestimacion de la extension de la
sentencia sobre la devolucion de |la paqga

llustracién 7: Ultimas 20 noficias publicadas en el portal de Acaip

Pulsando sobre una noticia, accederds a la version extendida
de la misma para poder leerla de forma completa.

Adicionalmente dispondrds de un botdon "Ver noficia en la
web"” que te llevard a la visualizacion de la misma en nuestro

portal Web con todos sus enlaces activos.
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Seis centros penitenciarios sin
estrenar estan cerrados por falta de
dinero

Ver la noticia en la web

Fuente: El Pais

El Gobierno y la Generalitat pagan
por mantener prisiones que no
pueden abrir.

En las instalaciones vacias se han invertido
mas de 1.100 millones Las constructoras
cobran por cuidar de carceles acabadas hace
un ano

llustracion 8: Detalle de noticia

5.2 Calendario laboral

Es la herramienta y servicio principal de la App. A fravés de
este enlace visualizards un calendario en al cual podrds ir
configurando todos tus turnos, vacaciones, intercambios de
forma sencilla y automdtica.

Ademds podras activar la sincronizacion con los eventos de
calendario de tu dispositivo.

Antes de comenzar a explicar las funcionalidades, podrds
configurar una serie de comportamientos a travées del menu
de preferencias que encontrards en todas las pantallas del

App representado mediante el icono 0 mediante la
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enfrada de menu “Preferencias”. Tras su explicacion,
detallamos el funcionamiento de la herramienta.

5.2.1 Configuracion

En la pantalla de configuracion de la App podrds ajustar un
conjunto de pardmetros para personalizar su funcionamiento.

A Configuracion

Dia de inicio de la semana
Lunes

Dias de vacaciones
22 dias (22 restantes)

Dias de asuntos particulares
4 dias (4 restantes)

Dias de compensacion de festiv:
16 dias (16 restantes)

Horas para compensacion
0 horas (0 restantes)

Nombre calendario principal
Calendario principal

Nombre calendario secuendario
Calendario secundario

llustracion 9: Vista parcial de la pantalla de preferencias

Los pardmetros configurables son los siguientes:

* Dia de inicio de la semana: dia de preferencia de inicio
de la semana en el calendario. Por defecto el lunes.

* Dias de vacaciones: NUmero de dias de vacaciones que
se dispone en el ano. Se visualizardn los dias restantes en
funcion de los eventos de tipo “Vacaciones” que estén
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configurados en el calendario (se restaradn del total,
para el ano en curso)

* Dias de asuntos particulares: NUmero de dias de asuntos
particulares de que se dispone en el ano. Se visualizardn
los dias restantes en funcidn de los eventos de tipo
“Asuntos partficulares” que estén configurados en el
calendario (se restardn del total, para el ano en curso)

* Dias de compensacion de festivos: NUmero de dias de
compensacion de festivos de que se dispone en el ano.
Se visuadlizaran los dias restantes en funcion de los
eventos de fipo “Compensacion de festivos” que estén
configurados en el calendario (se restaradn del total,
para el ano en curso)

* Horas para compensacion: NUmero de horas de
compensacion de que se dispone en el ano. Se
visualizardn las horas restantes en funcion de los eventos
de fipo “Compensacion de horas” que estén
configurados en el calendario y su duracion (se restaran
del total, para el ano en curso)

* Nombre del calendario principal: nombre con que se
identificard este calendario en la App. Es el calendario
que se podrd sincronizar con el dispositivo.

* Nombre del calendario secundario: es posible disponer
de dos calendarios con eventos separados (por
ejemplo, para poder configurar los eventos de fu
pareja). Este nombre te servird para idenfificar este
segundo calendario.

» Configuracion de calendario

o Activar sincronizacién: Si la opcién estd activada,
todos los eventos creados tras su activacion, serdn
creados/eliminados fambién en un calendario del
dispositivo cuando sean creados/eliminados en la
App.

o Seleccionar calendario (con sincronizacién activa):
Se podrd elegir el calendario del dispositivo al cual
se enviardn los eventos configurados en la App.

o Configuracién: Se permitird configurar los colores
para cada tipo de evento correspondientes a
eventos configurados en el calendario principal

© 2014 Arain 12



o Calendario secundario: Si esta opcion estd
activada, en el calendario se podrdn visualizar y
generar eventos para un calendario adicional.
Estos eventos nunca se sincronizardn con el
dispositivo.

o Configuraciéon calendario secundario: colores para
cada fipo de evento, cuando estén asociados al
calendario secundario.

5.2.2 Perfiles de eventos

Un perfil de eventos es una configuracion de una secuencia
de eventos de diferente fipo que se podrd utilizar
posteriormente para configurar series de eventos basados en
dicho perfil (mediante su repeticion secuencial).

Para acceder a la configuracion de perfiles, desde el
calendario, debe activar la opcidon de menuU “Perfiles de
turno” visualizdndose un listado de los perfiles configurados
hasta el momento.

% .l W 20:39

(' A Perfiles de turno X @
Perfil demo 1

TTMTMTLLL .

llustracion 10: Perfiles de turno

Para anadir un nuevo perfil se debe activar el icono o el
menu “Nuevo”
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Para crear el perfil esta deberd tener un nombre identfificativo
y se deberdn anadir los turnos en el orden de secuencia
deseado (esta secuencia serd la que se repetird
sucesivamente cuando se configure el evento).

3¢ 1 W 20:40

(A Perfil Ol =

Perfil demo 2|

llustracién 11: Configuracion de perfil de turnos

Para anadir un turno se debe activar el icono o el menu
“Nuevo” mostradndose un listado de turnos y eligiendo aquél
que se quiera anadir a la secuencia pulsando sobre el mismo.

Se observard como se van anadiendo al listado. En cualquier

momento durante su creacion se podrd quitar un furno del
. : X

perfil pulsando sobre el icono .

Una vez configurado el turno, se podrd guardar pulsando el

icono o la opcion “Guardar” del menu.
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Elige un tipo de turno

Turno de manana

Turno de tarde

Turno de mananay tarde
Turno de noche

Guardia

Vacaciones

Libranza

Compensacion de festivos

Cancelar

llustracién 12: Listado de turnos a anadir a perfil y configuraciéon de turno

3¢ 1M 20:40
(A Perfil

Perfil demo 2]

Turno de noche

Turno de mafana

Turno de tarde

Turno de mafnanay tarde
Libranza

Libranza

® BA

Los perfiles pueden ser eliminados en cualquier momento, sin
afectar a los eventos que hubieran sido creados basados en

. . , : X
dicho perfil. Para ello se deberd pulsar sobre el |cono.

junto al nombre de cada perfil.

5.2.3 Nuevo evento

Existen tres formas de anadir un evento. Para cualquiera de
ellas se debe acceder a través del menu “Nuevo evento”

desde la pantalla de calendario.

Al acceder se visualizardn tres opciones:

* General: Genera un evento de un fipo con una
secuencia de repeticion continua o basada en un
conjunto de dias de la semana.

¢ Segun perfil: Genera un evento asociado a un perfil con
las repeticiones necesarias entre las fechas configuradas

* Cambio de servicio: Permite configurar un cambio de
servicio (dia de libranza por turno)
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A continuacion se explica cada uno de ellos.

Nuevo evento general

Para configurar un evento general se debe indicar un nombre
para el evento, asi como el turno asociado al mismo.

3¢ il 20:40

( A Nuevo evento

GENERAL SEGUN PERFIL SERVICI(

Configura la informacion del evento

Nombre del evento

Turno de manana p

Calendario principal 4

Repetir cada:

| Lunes
Martes

Miércoles

1 O O

Jueves

[]

Viernes

[ ] QAhadn

llustracién 13: Configuracion de evento “General”

En caso de que esté activado el calendario secundario, se
permitira elegir el calendario al que se asociard el evento. De
no ser asi el evento automdaticamente se configurard en el
calendario principal. Los calendarios se muestran con el
nombre configurado en las preferencias de usuario.
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Se podrd elegir el modo de repeticiéon. En caso de no elegir
ningun dia, el turno se replicard para todos los dias entre las
fechas indicadas. Si se eligen uno o varios dias de la semana,
el turno se configurard entre las fechas indicadas pero sélo
cuando caigan en los dias de la semana seleccionados.

Las fechas de inicio y fin del evento se deberdn seleccionar
en sendos controles de fecha disponibles.

En caso de que el evento seleccionado sea de tipo
“"Compensacion de horas” se mostrard un selector adicional
para indicar el total de horas y minutos que se compensaran.
Esta informacion se utilizard para restar del total de horas de
compensacion disponibles configuradas.

Una vez configurado el evento, se podrd pulsar el botdon
“Listo” lo que causard la creacion del evento en el calendario
de la App, con el color asociado al mismo en el calendario y,
caso de estar activada la sincronizacion, serd creado
automdticamente en el calendario elegido del dispositivo.

Nuevo evento segun perfil

Para configurar un evento segun perfil se debe elegir la
pestana “Segun perfil” debiéndose seleccionar uno de los
perfiles de turnos previamente creados.

En caso de que esté activado el calendario secundario, se
permitird elegir el calendario al que se asociard el evento. De
no ser asi el evento automdticamente se configurard en el
calendario principal. Los calendarios se muestran con el
nombre configurado en las preferencias de usuario.

Las fechas de inicio y fin del evento se deberd seleccionar en
sendos confroles de fecha disponibles. El perfil de turnos serd
replicado desde el primero de los turnos del perfil hasta el
ultimo, repitiéndose sucesivamente el patron desde la fecha
de inicio hasta la fecha de fin consignadas.
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¥ .l W 20:41

( A Nuevo evento

CAMBIO DE

GENERAL SEGUN PERFIL SERVICIO

Configura eventos basados en un
perfil de turnos

Perfil demo 1 4
Calendario principal p
Desde
24/6/2014
Hasta
24/6/2014

llustracién 14: Pantalla de configuraciéon de evento “Segun perfil”

Una vez configurado el evento, se podrd pulsar el botdon
“Listo” lo que causard la creacion de los eventos en el
calendario de la App, con el color asociado al mismo en el
calendario (segun cada turno del perfil) y, caso de estar
activada la sincronizacion, serd creado automadticamente en
el calendario elegido del dispositivo.

Nuevo evento cambio de servicio

Es posible configurar cambios de servicio, intercambiando un
dia de libranza por un turno de trabajo. Para poder realizar el
infercambio deberd estar previomente configurado el dia de
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turno y el de libranza (en caso contrario la aplicacion no
permitird configurar el cambio).

36 (W 20:41

( A Nuevo evento

CAMBIO DE

SEGUN PERFIL SERVICIO

Cambia un turno por un dia de
libranza

Calendario principal 4
Mi dia de trabajo (nueva libranza)
24/6/2014

Mi dia de libranza (establece el turno)

24/6/2014

Turno de manana 4

llustracién 15: Pantalla de configuraciéon de “Cambio de servicio”

En caso de que esté activado el calendario secundario, se
permitira elegir el calendario al que se asociard el evento. De
no ser asi el evento automdticamente se configurard en el
calendario principal. Los calendarios se muestran con el
nombre configurado en las preferencias de usuario.

Para configurar un cambio se debe indicar la fecha
correspondiente al turno de trabajo (que pasard a ser un dia
de libranza) y el dia de libranza (en el cual se deberd indicar
qué turno se realizard por el cambio).
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Si el infercambio es posible, la aplicacion guardard los
eventos y estos, caso de estar activa la sincronizacion, serdn
informados al calendario del dispositivo.

5.2.4 Visualizacion de calendario

En el calendario se tendrd una visualizacion de todos los
eventos existentes cada dia (para el calendario principal vy,
caso de estar activado, también para los eventos del
calendario secundario). Cada evento estd representado
mediante una elemento del color configurado para el turno y
segun el calendario (circulos para calendario principal vy
cuadrados para calendario secundario).

JUNIO

16 17 18 19 20

23 24 25 26 27

30
oon

llustracién 14: Ejemplo de visualizaciéon de mes en calendario
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Podrd navegarse por los meses deslizando el dedo
horizontalmente sobre la pantalla y también cambiando de
ano a través del selector disponible en la barra superior de la

App.
El dia de hoy se marca en rojo y los dias correspondientes a
fines de semana (sadbado y domingo) en tonos grises.

Para obtener mas informacion sobre los eventos configurados
en un dia, se puede pulsar sobre el dia deseado
accediéndose a una pantalla de consulta de los eventos
configurados, separados por calendarios (principal vy
secundario si esta activo).

gl W 20:43
(A Eventos en el dia KA X

25/06/2014

Calendario principal

Turnos lunes
Turno de tarde

Calendario secundario

Turno de mafnana

llustracién 17: Visualizaciéon de eventos para el dia seleccionado

Sobre esta pantalla de informacidn de eventos podrd
eliminarse dichos eventos y los infercambios asociados si fuera

. X :
el caso, para lo cual basta con pulsar el icono . asociado
a cada evento.

Téngase en cuenta que los eventos de fipo vacaciones,
asuntos propios y compensacion de efectivos producen la
ocultacidon del resto de eventos del dia, mostrandose en el
calendario Unicamente este evento. En relacidon a la
sincronizacion de esta caracteristica con el calendario del
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telefono, consulta la siguiente seccidn sobre casuisticas de
visualizacion de eventos y sincronizacion.

La eliminacion del evento causarda el borrado de toda la
secuencia del turno (de todos los dias a los que corresponda,
no es necesario borrado dia a dia), asi como su borrado del
calendario del dispositivo caso de que la sincronizacién esté
activada y el evento estuviera sincronizado.

5.2.5 Casuisticas de visualizacion de eventos y sincronizacién

De forma nativa, en la App, cuando en un dia coinciden
otros turnos/eventos con dias de vacaciones, asuntos propios
0 compensacion de festivos, estos son ocultados para mostrar
Unicamente estos Ultimos tipos. Esta caracteristica es comun a
todos los sistemas sobre los que funciona la App.

Sin embargo, en relacidon a la sincronizacién con el calendario
del teléfono, esta caracteristica de ocultacion (excepciones
a eventos) sélo estd disponible a partir de dispositivos con
versiones de Android >= 4.0.

Por ello, los usuarios de versiones de Android < 4.0 visualizardn
en su calendario tfodos los eventos sincronizados
(independientemente de su tipo y dia), mientras que para los
usuarios de Android >= 0 las vacaciones, asuntos propios vy
compensacion de festivos se configurardn como excepciones
para los eventos.

La gestion de estas excepciones es gestionada por la propia
App sin necesidad de intervencion del usuario sobre el
calendario.

5.2.6 Casos de ejemplo para configuraciéon de eventos

A continuacidon se exponen algunos ejemplos de como
configurar tunos a tfravés de las herramientas y pantallas
previamente descritas.

Se describirdn todos los pasos necesarios para desarrollar
cada caso.
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Todos ellos parten desde el punto de visualizacion del
calendario, accedido desde la pdagina principal de la App
(véase llustracion 16)

Caso 1: Turnos por periodo consecutivo de mismo tipo

Supuesto: Se desean marca en el calendario un periodo de
vacaciones desde el 10 de Agosto de 2014 hasta el 21 de
Agosto de 2014 ambos inclusive, usando el calendario
principal y con sincronizacion con el calendario del teléfono.

Configuracion previa:

Para que la sincronizacion con el calendario principal se
realice, en las preferencias de la aplicacion se debe tener
activa la opcion de sincronizacion asi como seleccionar, en la

configuracion de calendario, la cuenta del teléfono con cuyo
calendario se realizard dicha sincronizacion.
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Calendario secundario

CALENDARIO

Activar sincronizacion

Al activar podras elegir un 4
calendario del teléfono con el que
sincronizar los eventos

Seleccionar calendario
My calendar

Configuracion

Calendario secundario

Habilita un calendario secundario

al cual poder asociar eventos, que v
seran visualizados en el

calendario de la aplicacion

Configuracion calendario secunc

llustracién 18: Sincronizacién activada y calendario a sincronizar "My calendar"

Secuencia de solucion:

1. Pulsar en el botdn “menuy” del dispositivo para desplegar el
menu de la App y seleccionar la opcion “Nuevo evento”
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llustraciéon 19: MenU de opciones para calendario

2. Situarse en la pestana “General” (es la primera en
visualizarse por defecto)

3. Infroducir la informacion para el evento.
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( A Nuevo evento

GENERAL SEGUN PERFIL SERVICI(

Configura la informacion del evento

v
Vacaciones p
Calendario principal p
Repetir cada:

| Lunes

| Martes

" | Miércoles

] Jueves

| Viernes

| QAhadn

llustracién 20: Nuevo evento "General”

* El nombre del evento serd el nombre con que se
visualizard en el calendario principal. Se puede usar la
abreviatura del evento (por ejemplo, 'V’ para
Vacaciones.

» Seleccionar ‘Vacaciones' en el desplegable de turno

e Si se tiene activo solamente el calendario principal, no
se podra elegir calendario. En caso confrario, elegir
“Calendario principal” (o el nombre con que se haya
configurado) en el desplegable.

* No marcar ninguna repeticion dado que se trata de un
evento continuo.
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e Seleccionar en el calendario “Desde” la fecha 10 de
Agosto de 2014.

e Seleccionar en el calendario "Hasta” a fecha 21 de
Agosto de 2014.

* Pulsar en el botdn ‘“Listo”. Se creard el evento y se
visualizard el calendario con el nuevo evento creado.
Como la sincronizacion estd activa, el evento se habrd
creado en el calendario del teléfono.

3 4lm11:23

(A 2014

lun mar mié jue vie sab dom

AGOSTO

11 12 13 14 15

18 19 20 21 22

25 26 27 28 29

llustracion 21: Resultado caso 1
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Caso 2: Turnos por periodo recursivo semanal

Supuesto: Se desean marca en el calendario un periodo de
turnos de MT (Manana y Tarde) que sucederd todos los lunes
desde el 25 de Agosto de 2014 hasta el 21 de Diciembre de
2014 ambos inclusive, usando el calendario principal y sin
sincronizacion con el calendario del teléfono.

Configuracion previa:

Para que la sincronizacion con el calendario principal no se
realice, en las preferencias de la aplicacion se debe tener
desmarcada la opcidn de sincronizacion.

Secuencia de solucion:

1. Pulsar en el botdn "*mend” del dispositivo para desplegar el
menu de la App v seleccionar la opcion “Nuevo evento”

2. Situarse en la pestana “General” (es la primera en
visualizarse por defecto)

3. Introducir la informacidn para el evento.
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( A Nuevo evento

GENERAL SEGUN PERFIL SERVICI(

Configura la informacion del evento

MT

Turno de mananay tarde 4

Calendario principal p

Repetir cada:

v Lunes

[]

Martes

[]

Miércoles

Jueves

L1 O

Viernes

1 Qihadn

llustracién 22: Nuevo evento periédico semanal

* El nombre del evento serd el nombre con que se
visualizard en el calendario principal. Se puede usar la
abreviatura del evento (por ejemplo, ‘MT' para Manana
y Tarde.

* Seleccionar ‘Manana y Tarde' en el desplegable de
turno

* Si se tiene activo solamente el calendario principal, no
se podrd elegir calendario. En caso confrario, elegir
“Calendario principal” (o el nombre con que se haya
configurado) en el desplegable.

e Marcar la casilla correspondiente a los lunes en
“Repetir”.

* Seleccionar en el calendario “Desde” la fecha 25 de
Agosto de 2014.
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e Seleccionar en el calendario "Hasta” a fecha 31 de
Diciembre de 2014.

Pulsar en el botdn “Listo”. Se creard el evento y se
visualizard el calendario con el nuevo evento creado

(solamente en la App porque la sincronizacion no estd
activada).

36 (| 11:24
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llustracion 23: Resultado caso 2
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Caso 3: Secuencia de turnos repetitivos

Supuesto: Se desean marca en el calendario un conjunto de
turnos con periodicidad y que se repite en el fiempo. Se
generardn turnos con una cadencia de cinco dias y la
secuencia M-M-T-MT-L desde el 10 de Agosto de 2014 hasta el
31 de Diciembre de 2014 ambos inclusive, usando el
calendario secundario.

Configuracion previa:

Para poder generar eventos en el calendario secundario este
deberd estar activo en la correspondiente casilla de las
preferencias de la App.

Secuencia de solucion:

1. Previomente a la configuracion del evento, se debe
disponer de un perfil con la secuencia de turnos que se va a
repetir. En caso de que no exista, se deberd generar un “Perfil
de turno”, pulsando en el botdn "meny” del dispositivo para
desplegar el menu de la App vy seleccionar la opcion “Perfiles
de turno”.

16 17 18 19 20

Preferencias
23

Salir

30

®® Nuevo evento

Perfiles de turno

llustracién 24: MenU de calendario

2. Para crear un nuevo perfil, seguir las indicaciones que se
ofrecen en el punto 5.2.2 del manual, anadiendo los turnos
M-M-T-MT-L. Tras el proceso se dispondrd de un nuevo perfil
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(por ejemplo “Turnos ftrabajo 1") configurado con esta
secuencia.

3. Desde la vista del calendario, pulsar en el botén “mend”
del dispositivo para desplegar el menU de la App vy
seleccionar la opcidn *Nuevo evento”.

4. Situarse en la pestana “Segun perfil”.

5. Introducir la informacidn para el evento.

( A Nuevo evento

v CAMBIO DE
GENERAL SEGUN PERFIL SERVICIO

Configura eventos basados en un
perfil de turnos

Turnos trabajo 1 4
Calendario secundario 4
Desde
10/8/2014
Hasta
31/12/2014

llustracién 25: Nuevo evento con cadencia segun perfil

* Seleccionar ‘Turnos frabajo 1’ en el desplegable de

turno

* Elegir “Calendario secundario” (o el nombre con que se
haya configurado) en el desplegable correspondiente al
calendario en el que generar el evento.
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e Seleccionar en el calendario “Desde” la fecha 10 de
Agosto de 2014.

e Seleccionar en el calendario “"Hasta” a fecha 31 de
Diciembre de 2014.

* Pulsar en el botdn ‘“Listo”. Se creard el evento y se
visualizard el calendario con el nuevo evento creado. Al
tratarse del calendario secundario se visualizardn los
eventos marcados con cuadrados en lugar de circulos.

Caso 4: Intercambio de turno

Supuesto: Configurar un cambio de turno de un dia de
libranza por un furno de trabagjo. Supdngase que se quiere
cambiar la libranza del dia 19 de Agosto por un furno de
Noche estableciéndose el dia 26 de Agosto como dia de
libranza (turno de Manana actual) para el calendario
principal, con sincronizacion.

Configuracion previa:

Para que la sincronizacion con el calendario principal se
realice, en las preferencias de la aplicacion se debe tener
activa la opcion de sincronizacion asi como seleccionar, en la
configuracion de calendario, la cuenta del teléfono con cuyo
calendario se realizard dicha sincronizacion.

Secuencia de solucion:

1. Desde la vista del calendario, pulsar en el boton “*menu”
del dispositivo para desplegar el menU de la App vy
seleccionar la opcidn “*Nuevo evento”.

2. Situarse en la pestana “Cambio servicio”.

3. Introducir la informacién para el cambio.
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( A Nuevo evento

CAMBIO DE

SEGUN PERFIL SERVICIO

Cambia un turno por un dia de
libranza

Calendario principal
Mi dia de trabajo (nueva libranza)
26/8/2014

Mi dia de libranza (establece el turno)

19/8/2014

Turno de noche 4

llustracién 26: Nuevo intercambio de turno

* Si se tiene activo solamente el calendario principal, no
se podra elegir calendario. En caso confrario, elegir
“Calendario principal” (o el nombre con que se haya
configurado) en el desplegable.

» Seleccionar en el calendario "Mi dia de frabagjo” la
fecha 26 de Agosto de 2014 (serd nuevo dia de
libranza).

» Seleccionar en el calendario “Mi dia de libranza” la
fecha 19 de Agosto de 2014, eligiendo el "Turno de
noche” en el desplegable del turno que se asociard a
este dia por el cambio

 Pulsar en el botdn ‘“Listo”. Se creard el evento y se
visualizard el calendario con el nuevo evento creado. Al
existir sincronizacion, se anadirdn dos eventos a los dias
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indicados en los que se marcard el nuevo estado
anadiendo “por cambio” al nombre del evento para
identificarlo de forma clara ("L por cambio” para el dia
26 de Agosto y “N por cambio” para el dia 19 de
Agosto). Obsérvese en el calendario que el dia en que
habia furno de trabagjo se marca con un circulo rojo
(identificando que es libranza), mientras que en el dia
que habia libranza se ha anadido un nuevo evento del

color del turno configurado.
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llustracién 27: Resultado caso 4
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5.3 Documentacion

A 1fravés de este enlace, accederds a un listado de
documentos en formato PDF, que estdn en tu dispositivo para
su consulta en cualguier momento. Estan clasificados en tres
dreaqs:

1. Instrucciones
2. Legislacion
3. Seguros

Pinchando en cada drea se desplegard el listado de
documentos asociado vy, pulsando sobre el documento
deseado, este se abrird en el dispositivo.

A Documentos

Instrucciones

Cddigo de la Funcion Publica

Codigo de Muface

Cddigo Penitenciario

Accidentes

A9 9

Indemnizacion por Enfermedad

Responsabilidad Civil
Profesional

9

llustracién 28: Pantalla con documentacion clasificada
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Recuerda que para poder visualizar correctamente los
documentos necesitaras una App de lectura de PDF instalada
(por ejemplo, puedes descargar la App de Adobe Reader,
que es gratuita, desde el Play Store).

5.4 Directorio

Mediante el acceso al servicio de directorio, dispondrds de un
listado de entidades y dreas de comunicacion del sindicato,
asi como de sus organos representativos.

Desplegando cada una de las dareas podrds consultas foda la
informacién disponible para contactar con el drea de tu
interés.

A Directorio

Comité Ejecutivo

Comité de Garantias

Presidente

Secciones sindicales en
Andalucia

Secciones sindicales en Aragon

Centro Penitenciario de Daroca

Centro Penitenciario de Zaragoza - Zuera
Centro Penitenciario de Teruel

CIS de Huesca

CIS de Zaragoza - Las Trece Rosas

Secciones sindicales en Asturias

Centro Penitenciario de Villabona

llustracién 29: Informacion de directorio
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Particularmente encontrards informacion de las secciones
sindicales de todos los centros organizados por Comunidades
Autdnomas.

Para consultar una entidad, pulsa sobre su nombre vy
visualizards una pantalla con toda la informacién disponible.

5.5 Consulta mi perfil

Si activas este botdn accederds a la consulta de informacidn
de tu perfil que facilitaste en el momento del alta..

C A Perfil

Datos personales

Nombre y apellidos

Usuario demo

Usuario

00000000F

Correo electronico

usuariodemo@gmail.com

llustracién 30: Informacién de perfil de usuario conectado

Si quieres cambiar algun dato puedes dirigirte a nuestro portal
web (www.acaip.es) y actualizar alli la informaciéon que
quieras iniciando sesidn con tu usuario y contrasena.

5.6 Enlaces y paginas de interés

Este botdn producird la visualizacion de una pantalla con
informacioén de sifios y enlaces de interés catalogados.
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Pulsando sobre cada entrada, se abrird automdaticamente el
navegador en el dispositivo accediendo a la informacion del
enlace correspondiente.

4 . /
A Enlacesdeinterés £ X

Redes sociales

Facebook Acaip

https://www.facebook.com/
acaip.acaip

Twitter Acaip
https://twitter.com/ACAIP1

Portal de formacion

http://www.
portalformacioncontinua.com

Otras secciones

Acaip.cat
http://www.acaip.cat

Acaipy#

Fundacion Sociedad y
func]acuén Justicia

-/ Iaananas

llustracion 31: Enlaces de interés
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